Navrh
spisového poriadku

priloha uznesenia
predsednictva Slovenskej advokatskej komory
¢.29/11/2011 zo dna 1. decembra 2011
o odporic¢anom sposobe
vedenia spisovej agendy

Odporucany sposob
vedenia spisovej agendy

Uvodné ustanovenia

(1) Kazdy advokat je povinny viest primeranui dokumen-
taciu o poskytovani pravnych sluzieb v silade s ustanove-
niami véeobecne zavaznych pravnych predpisov.

(2) Désledna spisova evidencia je vyznamnou stcastou
informacného systému advokatskej kanceldrie a advokata.
Prispieva k jednotnému, systematickému, presnému, spo-
[ahlivému a dcelnému vedeniu agendy pravneho poraden-
stva a pravnej pomoci pri vykone advokdcie (dalej len
»pravne sluzby”).

Clanok 1

(1) Odporucany spésob vedenia spisovej agendy (dalej
len ,spisovy vzor“) stanovuje postupy pri sprave dokumen-
tov doslych a vzniknutych pri vykone advokacie zahriujtcej
najma ich riadny prijem, evidenciu, vybavovanie, vyhotove-
nie, podpisovanie, odosielanie, ukladanie a vyradovanie.

(2) Dokumentom pre Ucely tohto spisového vzoru su aké-
kolvek pisomné, obrazové, zvukové, elektronické a iné zaz-
namy, ktoré vznikli pri poskytovani pravnych sluzieb.

(3) Ak savtomto spisovom vzore pouziva pojem advokat-
skakancelaria, rozumie sa tym aj advokat a naopak.

(4) Dokumenty tykajuce sa rovnakej veci tvoria klientsky
spis.

(5) V pripade, ak advokdt vykondva advokaciu v zdruzenf
sinymi advokatmi, postupuje podla odporicaného spdsobu
vedenia spisovej agendy vo vztahu ku klientom, ktorym
pravnu sluzbu poskytol alebo ktorymi bol splnomocneny na
zastupovanie. V pripade, ak advokdt vykondva advokdciu
ako konatel spolocnosti s rucenim obmedzenym, ako spo-
lo¢nik verejnej obchodnej spoloc¢nosti alebo ako komple-

mentar komanditnej spolo¢nosti, postupuje podla tohto
spisového vzoru vo vztahu k vetkym klientom spolocnosti.

Clanok Il

(1) Spisova evidencia pravnych sluzieb je sucastou infor-
macného systému advokatskej kancelarie.

(2) Advokatzodpovedd najma za:

a) Uplnost a véasnost evidencie nim prevzatého pravne-
ho zastipenia alebo obhajoby,

b) dplnost, spravnost a pravdivost obsahu protokolu
klientskych spisov

©) Uplnost, spravnost a pravdivost menoslovu klientov

d) dplnost, spravnost a pravdivost zaznamov na obale
klientskeho spisu,

e) uplnost obsahu klientskeho spisu,

f) klientsky spis ako stcast informacného systému,

g) riadne vedenie Knihy doslej posty a Knihy odoslanej
posty,

h) dodrziavanie povinnosti uloZenych tymto spisovym
vzorom.

Clanok 111

(1) Poskytovanie pravnych sluzieb sa eviduje:
a) v protokole klientskych spisov,

b) v menoslove klientov,

¢) naobale klientskeho spisu.

(2) Protokol klientskych spisov poskytuje prehlad o pocte
prevzatych veci v advokatskej kancelarii, na jej pracovisku,
o Case prevzatia veci, o zlozeni prevzatych veci podla druhu
agendy, o advokdtoch - spolo¢nikoch, ktori prevzaté veci
vybavuju, dalej o tom, ¢i sa spis nachddza u advokata na vy-
bavenie alebo ¢i je spis v skon¢enej veci uz ulozeny do archi-
vu alebo ¢ibol skartovany a kedy sa tak stalo.

(3) Menoslov klientov umoznuje zistenie cisla klientske-
ho spisu, meno advokata, ktory vec vybavuje, ako aj tudaju
o tom, ¢ije spis v skoncenejveci ulozeny v archive.

(4) Obal klientskeho spisu poskytuje tiez podklady
o rozsahu, kvalite a hospoddrnosti poskytovanych pravnych
sluzieb.

(5) Protokol klientskych spisov a menoslov klientov moze
advokdt viest v pisomnej alebo elektronickej podobe. V pri-
pade, ak advokat vedie protokol klientskych spisov alebo
menoslov klientov v elektronickej podobe, robri tak spdso-
bom, ktory umoznuje kedykolvek vyhotovit jeho pisomnd
formu s obsahom podla tohto spisového vzoru. Ak advokat
vedie menoslov klientov a protokol klientskeho spisu elek-
tronicky, ku koncu kalenddrneho roka vyhotovi za kalen-
darny rok jeho tlacend formu a tdto ulozi v kancelarii bez
casového obmedzenia.

(6) Zapisy v klientskom spise vykondva advokdt vzdy
pisomne na obale spisu.



(7) Advokat je opravneny v stlade so vSeobecne zavdz-
nymi pravnymi predpismi viest aj iny druh evidencie tddajov
o poskytovanych pravnych sluzbach (dalej len ,ind eviden-
cia”), avsak vedenie inej evidencie nenahradza plnenie
povinnostiadvokata podla tohto spisového vzoru.

(8) Advokat pri vedeni dokumentdcie podla tohto spiso-
vého vzoru ako aj pri pripadnom vedent inej evidencie do-
sledne a icinne chrani osobné udaje klientov a ich databazy
a je povinny plnit povinnosti vyplyvajice zo vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov o ochrane osobnych tdajov.

Clanok IV
Protokol klientskych spisov

(1) Advokatska kanceldria a jej pracovisko vedud samo-
statne protokol klientskych spisov.

(2) Protokol klientskych spisov je v asovej postupnosti
vedeny zoznam jednotlivych veci, ktoré sa zapisuju do pro-
tokolu klientskych spisov podla tohto spisového vzoru, v kto-
rych sa advokat zaviazal poskytndtklientovi pravnu sluzbu.

(3) V protokole klientskych spisov sa eviduje samostatne

najma:

a) zastupenie kazdej fyzickej osoby, pravnickej osoby
alebo iného subjektu, aj ked bolo v tej istej veci pre-
vzaté zastlpenie viacerych ucastnikov alebo viace-
rych obvinenych,

b) vyhotovenie zmluvy, dohody alebo listiny o inom prav-
nom ukone, vratane dkonov potrebnych na schvale-
nie, registraciu, pripadne vklad alebo zapis do katastra
nehnutelnosti, a to pod menom alebo ndzvom klienta,
na naklady ktorého sa pravne sluzby poskytuju,

) zastipenie vo veci vykonu rozhodnutia alebo exe-
kucie,

d) zastipenie v obnove konania,

e) zastipenie vo veci mimoriadneho opravného pro-
striedku alebo vyhotovenie podnetu na jeho podanie,

f) zastipenie vo vykondvacom konani podla Trestného
poriadku,

g) substitdcia,

h) iné jednorazové poskytnutie pravnej sluzby.

(4) V protokole klientskych spisov sa samostatne neevi-

duje:

a) zastdpenie fyzickych oséb, pravnickych oséb alebo
inych subjektov v tych pripadoch, v ktorych je pred-
metom konania spolo¢né a nerozdielne pravo alebo
spoloc¢ny a nerozdielny zavazok,

b) zastupenie vo veci exeklcie alebo vykonu rozhodnu-
tia advokatom zo zakladného konania, ak k povereniu
dojde bezprostredne po dni skoncenia veci alebo po-
verenie na vedenie exekucie alebo vykon rozhodnutia
bolo zahrnuté uz v povereni udelenom pre zakladné
konanie,

¢) palmarna zaloba advokata.

(5) Advokat vykona zdpis do protokolu klientskych spisov
v den prevzatia zastipenia, najneskor vsak v nasledujici
pracovny den a v pripade, ak zastupovanie nie je sicastou
poskytnutia pravnej sluzby, v den zacatia poskytovania prav-
nej sluzby, najneskor vsak v nasledujlici pracovny den.

(6) Zapis o klientskej veci v protokole klientskych spisov
obsahuje aspori ¢islo veci, meno a priezvisko alebo obchod-
né meno alebo nazov klienta, rovnaké ddaje o protistrane,
strucné oznacenie predmetu sporu a datum prevzatia veci
advokdtom. Obsahuje aj nasledne vpisované ddaje o case
skoncenia veci, datum ulozenia spisu do archivu a predpo-
kladanom case uplynutia lehoty pre skartdciu spisu. Podrob-
nosti vyplyvajt z Prilohy ¢. 1 tohto Spisového vzoru.

(7) Pri prevzati obhajoby na plnd moc advokat pred za-
protokolovanim spisu zisti, ¢i uz nebol klientovi podfa § 40
Trestného poriadku ustanoveny obhajca, ktorého o svojom
zvolenibezodkladne pisomne upovedomi.

(8) Advokatska kanceldria vyhotovuje protokol klient-
skych spisov jedenkrat, pracovisko advokatskej kanceldrie
dvojmo.

(9) Protokol klientskych spisov sa vedie pre kazdy rok oso-
bitne ako kniha s postupne ¢islovanymi stranami.

(10) Kazdd strana protokolu klientskych spisov zacina

¢islom spisu konciacim na jednotku a konci ¢islom spisu kon-
¢iacim nulou, nepouzité riadky sa preciarknu.

(11) Protokol klientskych spisov archivuje advokat bez
casového obmedzenia.

(12) Odportcany vzor dpravy titulnej strany a vnitorne;j
strany protokolu klientskych spisov tvori prilohu 3a tohto
spisového vzoru.

Clanok Vv
Menoslov klientskych spisov

(1) Menoslov klientskych spisov sa vyhotovuje dvojmo
sticasne so zapisom v protokole klientskeho spisu ako abe-
cedny index klientskych spisov; slizi pre centrdlnu evidenciu
kanceldrie alebo pracoviska.

(2) Menoslov klientskych spisov sa zaklada v abeced-
nom poradi podla zaciato¢ného pismena priezviska, nazvu
alebo obchodného menaklienta, obsahuje o jednotlivej veci
rovnaké Udaje ako protokol klientskeho spisu. Podrobnosti
o obsahu menoslovu klientskych spisov vyplyvaji z Prilohy
¢. 1 tohto Spisového vzoru.

(3) Advokat méze osobitne viest, ak to odévodnuji okol-
nosti (napriklad mnozstvo prevzatych vecf jedného klienta)
menoslov klientskych veci jedného klienta v abecednom
poradipodla priezviska, mena alebo nazvu protistrany

(4) Odpordcany vzor dpravy titulnej strany a vnitorne;j
strany menoslovu klientskych spisov tvori prilohu 3b tohto
spisového vzoru.



Clanok VI
Klientsky spis

(1) Pre kazdé prevzaté zastipenie ako aj pre kazdy pri-
pad, v ktorom advokat poskytuje pravnu sluzbu je advokat
povinny zalozitklientsky spis.

(2) Klientsky spis pozostdva z obalu klientskeho spisu
azpisomnostiklientskeho spisu.

(3) Obal klientskeho spisu obsahuje rubriky a tdaje spiso-
vého obalu vsilade s Prilohou 1 tohto spisového vzoru.

(4) Zépisy o jednotlivych tkonoch vedie advokat podla
Prilohy 2 tohto spisového vzoru.

(5) Ak nestacipredtlac obalu, pokracuje advokat v zazna-
moch na spisovej vlozke, ktord musi obsahovat tdaje ¢isla
spisu, meno klienta a Cislo strany pokrac¢ovania. Ako vlozka
sa pouZije tretia strana spisového obalu.

(6) Advokat na obale klientskeho spisu vyznacuje vysku
prijatych zaloh od klienta a datum jej prijatia ako aj vysku
plnenfi prijatych plneni od protistrany (pripadne tretej osoby)
a datum jej prijatia a to v den prijatia plnenia a spravnost
Udaja potvrdit v rovnakej lehote svojim podpisom na obale
klientskeho spisu. Obal klientskeho spisu obsahuje aj tdaj
o druhu dohodnutej odmeny s klientom a datum uzatvore-
nia zmluvy o poskytovani pravnych sluzieb. Tieto tdaje uve-
die advokat na obal klientskeho spisu v den uzatvorenia
zmluvy o poskytovani pravnych sluzieb, najneskor vsak
vnasledujuci pracovny den a pripoji'k nim svoj podpis.

(7) Evidenciu ukonov a prijatych zdloh a plneni na obale
klientskeho spisu vedie advokat tak, aby bolo mozné kedy-
kolvek zistit stav veci

(8) Advokdt zaznamendva vsetky Ustne prikazy klienta,
ktoré nie su sticastou pisomnej zmluvy o poskytovani prav-
nych sluzieb alebo samostatného pisomného zaznamu spi-
saného a podpisaného klientom a advokatom na obal klient-
skeho spisu v den ich prijatia, najneskér vsak v nasledujuci
pracovny den s vyznacenim datumu, stru¢ného obsahu
a pripojitk nim svoj podpis.

(9) Odportcany vzor dpravy titulnej strany a vnitornych
stran obalu klientskeho spisu tvorf prilohu 3c tohto spiso-
vého vzoru.

Clanok VIl
Pisomnosti klientskeho spisu

(1) Pisomnostami klientskeho spisu st najma: pisomna
zmluva o poskytovani pravnych sluzieb (pripadne aj zdznam
o skutkovom stave spisany s klientom), rovnopis origindlu
plnomocenstva udeleného klientom, dodatky k zmluve
o poskytovani pravnych sluzieb, origindly a képie listin odo-
vzdanych klientom advokatovi, koreSpondencia, odpisy po-
danfa odpisy stidnych zdpisnic alebo inych organov, zazna-

my o rozhovore s klientom, odporcom alebo inymi osobami
v predmetnej veci, rozhodnutia alebo ich odpisy, rovnopisy
dokladov o platbach a vyplatach a odpis faktir odmeny
avydavkov za advokatske ukony.

(2) Pisomnosti sa zakladaju do klientskeho spisu v ¢aso-
vom poradi. Osobitne pod ostatnymi pisomnostami v klient-
skom spise sa ukladaju spolo¢ne v samostatnych obaloch:

a) zmluva o poskytovani pravnych sluzieb, dodatky k nej,
rovnopisy originalu plnomocenstva, informacia spisa-
na s klientom a doklady vztahujtce sa na ekonomicku
stranku zastupovania (o platbdch, vyplatach a odpisy
faktar),

b) originaly dokladov prevzatych od klienta.

Zmluva o poskytovani pravnych sluzieb, dodatky k nej

a doklady vztahujice sa na ekonomicku stranku zastupo-
vania sa ukladaju v klientskom spise iba v pripade, ze pravne
sluzby advokat vo veci poskytuje na zaklade jednotlivej
zmluvy o poskytovanipravnych sluzieb v danej veci.

(3)Pisomnosti doslé do advokatskej kanceldrie sa opat-
ruju v deri ich dorucenia prezentac¢nou peciatkou advokat-
skej kanceldrie, ktora obsahuje najma: DOSLO (ddtum pri-
jatia), oznacenie advokdtskej kanceldrie alebo jej praco-
viska, rovnopisy, prilohy a ich pocet (miesto na vyznacenie
rovnopisov, priloh), Referent.

Pokial' je doru¢enou pisomnostou original rozhodnutia,
listiny o pravnom tkone alebo ind listina, ktora by mohla byt
vyznacenim odtlacku prezentacnej peciatky znehodnoteng,
vyznacisa jej dorucenie odtlackom peciatky na pevne pripo-
jenej obalke alebo sprievodnom liste a ak takto nie je mozné
postupovat, vyznaci'sa datum dorucenia na listinu vhodnym
sposobom rucne. Odporicany vzor prezentacnej peciatky
doslej posty sa nachddza v Prilohe ¢. 4a toho spisového
vzoru.

(4) Pisomnosti vypravené z advokatskej kanceldrie (alebo
jej pracoviska) sa opatruju prezenta¢nou peciatkou advo-
katskej kanceldrie s rovhakym obsahom obsahujicou najméa
ODOSLANE (datum odoslania). Odporic¢any vzor prezen-
tacnej peciatky odoslanej posty sanachddzav Prilohe ¢. 4b.

Clanok vill
Podania a korespondencia

(1) Podania advokdta musia zodpovedat ndlezitostiam
stanovenym procesnymi predpismi. Musi byt z nich zrejmé,
Ze boli vyhotovené v advokatskej kanceldrii, na oznacenie
¢oho sazdsadne pouziva aj peciatka advokatskej kancelarie.

(2) Pri vyhotovovani podani a korespondencie treba res-
pektovat obvyklé pravidld pisania a dpravy administrativ-
nych pisomnosti.

(3) Na vsetkych pisomnostiach vyhotovovanych v advo-
katskej kanceldrii sa uvddza spisovd znacka klientskeho
spisu.



(4) Spisova znacka klientskeho spisu obsahuje:

a) oznacenie advokatskej kanceldrie pripadne jej pra-
coviska,

b) cislo klientskeho spisu podla protokolu klientskych spi-
sov vrdtane roka (najmenej posledné dvojcislo roka),

¢) oznacenie advokata, ktory vec zastupuje (vybavuje).

(5) Jednotlivé ddaje spisovej znacky sa oddeluji lomkou
alebo pomlckou.

(6) V pripade, ak bola zdsielka advokdta doru¢ovana ako
zasielka ,doporucene s dorucenkou”, dorucenka musi byt
pevne pripojend k rovnopisu pripisu, ktorého dorucenie
preukazuje. V pripade, ak bola takato zasielka vratend advo-
katovi ako nedorucend, neotvorena obdlka sa pevne pripoji
krovnopisu tohtoistého pripisu.

(7) Rovnopis kazdej pisomnosti advokdta dorucovanej
adresatovi vratane podania adresovanému statnemu orga-
nu, orgdnu verejnej sprdvy alebo sidu, musi byt zalozeny
v klientskom spise, ktorého sa tyka a rovnopis kazdej pisom-
nosti zaloZenej v klientskom spise musi byt advokatom pod-
pisany.

ClanokIX
Ukladanie klientskych spisov

Ukladanie klientskych spisov
(zivych spisov)

(1) Klientske spisy od ich zalozenia, az kym nie si vecne
auctovne uzavreté, ukladaju sa pre kazdého advokata odde-
lene v uzamykatel'nej skrini (v ¢iselnom poradi podla prislus-
ného roku, v abecednom poradf alebo podla iného jednot-
ného pravidla ur¢eného advokatom). V pripade, ak advokat
povazuje za nevyhnutné chranit obsah klientskeho spisu
Ucinnejsie (napriklad ulozenim v osobitnom trezore), ulozi
klientsky spis takymto sp6sobom.

(2) Po zaplatenf faktdry a finanénom usporiadani pohla-
davok a zavazkov sa klientsky spis uzatvori a ulozi do spiso-
vého archivu.

(3) Datum ulozenia spisu do archivu sa vyznaci na prve;j
strane spisového obalu, v protokole klientskych spisov
avmenoslove klientov.

(4) Advokat vecne a finan¢ne uzavrety spis odovzda do
archivu najneskér do konca nasledujiceho roka, po roku,
v ktorom doslo k uzavretiu spisu.

(5) Ku driu odovzdania spisu do spisového archivu advo-
kat vyznaci na vsetkych originaloch plnomocenstva udele-
nych mu klientovi, ktoré sa v spise nachadzaju, idaj o zéniku
plnomocenstva preciarknutim celej pisomnosti a slovom
,ZANIKNUTE“ a pripoji datum uloZenia spisu do archivu.

(6) Odovzdany spis do archivu advokat preskima pred
jeho ulozenim z hladiska, ¢i je vec pravne aj financne skon-
Cend a Ci nie st v spise také doklady, ktoré by mali byt
klientovi vratené alebo vydané€; na oznacenie svojho suhla-
su s ulozenim spisu do archivu pripoji svoj podpis na obale
klientskeho spisu pred predtlacou ,ulozené”.

(7) O ukladani tajnych spisov a o skartdcii spisov platia
osobitné predpisy.

Ukladanie klientskych spisov v spisovom archive
(vyradenych spisov)

(1) Klientske spisy vyradené advokdtom do spisového
archivu kanceldrie sa pre kazdého advokata ukladaji odde-
lene v uzamykatel'nej archivnej skrini.

(2) Klientsky spis je advokdtom v spisovom archive ucho-
vavany az do uplynutia skartacnejlehoty

Clanok X
Vedenie knihy doslej posty
aknihy odoslanej posty

(1) Advokatska kanceldria a osobitne jej pracovisko vedie
v pisomnej forme knihu doslej posty a knihu odoslanej posty.
Kniha doslej posty a kniha odoslanej posty sa vedie tak, aby
umoznovalav kazdom momente ziskat presné a ipIné infor-
madcie o doruc¢enych a odoslanych zdsielkach.

(2) Do knihy doslej posty sa vpisuje v den dorucenia
zasielky udaj o dorucenfi kazdej zasielky obsahujtci datum
dorucenia, oznacenie klientskej veci (aspori menom klienta
a protistrany), ktorej sa dorucend pisomnost tyka a stru¢ny
popis obsahu dorucenej pisomnosti. Do knihy doslej posty
sa takto zapisuje kazdd pisomnost tykajdca sa veci klienta
bez ohladu na to, ¢i bola dorucend prostrednictvom posty,
dorucovatela, osobne jej pisatelom alebo prostrednictvom
inej osoby.

(3) Do knihy odoslanej posty sa vpisuje v der podania
na prepravu Udaj o kazdej odosielanej zasielke obsahujuci
ddtum odoslania, oznacenie klientskej veci (aspori menom
klienta a protistrany), ktorej sa doru¢end pisomnost tyka
a strucny popis obsahu dorucenej pisomnosti. Do knihy
odoslanejposty sa zapisuje odosieland zésielka aj v pripade,
ak je adresatovi dorucovand inak, nez prostrednictvom
posty.

(4) Knihu doslej posty a knihu odoslanej posty po jej
zaplneni uschovdva advokat pocas desiatich rokov od da-
tumu prijatia alebo odoslania v knihe zapisanej poslednej
zasielky.

(5) Kniha doslej posty a kniha odoslanej posty sa vedie na
postupne ¢islovanych stranach podla datumov dorucenia
alebo odoslania pisomnosti.



ClanokXI
Postup pri vyciarknutiadvokata zo zoznamu
advokatov, pozastavenivykonu advokacie
advokatovi, prekazkach pre vykon advokacie
av pripade, ak vec prevzal na dalsie
zastupovanie iny advokat

(1) Pri vyciarknuti advokdta zo zoznamu advokatov ak
vec prevzal na dalsie zastupovanie iny advokat, alebo v pri-
pade ak doslo k ukonceniu poskytovania pravnej sluzby
klientovi a vec prevzal na dalSie zastupovanie iny advokat,
sa vyznaci zmena advokata v protokole klientskych spisov,
v menoslove klientov a na obale klientskeho spisu preciark-
nutim mena advokata (pévodny zdpis musi zostat Citatelny)
avyznacenim mena nového advokata, ktory vec prevzal (tzv.
preprotokolacia).

(2) Pri vyciarknuti advokdta zo zoznamu advokatov ko-

mora postupuje takto:

a) Vo veciach na plnd moc vyzve klienta, aby si zvolil iné-
ho advokata. Mdze odporucit aj zastupovanie inym
advokatom, ak je to Gicelné ahospodarne a ak klient su-
hlasi. Podla vyjadrenia klienta sa vykona preprotokolo-
vanie obdobnym spésobom, ako je uvedené v pism.d).

b) Vo veciach, v ktorych bol advokat ustanoveny, urci or-
gan alebo sud, ktory advokata ustanovil, kto bude no-
vym zastupcom alebo obhajcom; podla toho sa vyko-
na preprotokolovanie sposobom vedenym v pism. d).

) Veci, ktoré su pravne ukoncené, v ktorych vsak sd po-
hladavky, vybavuje novy advokat, tieto veci sa prepro-
tokoluju podla pism. d).

d) Preprotokolovanie do inej advokatskej kanceldrie sa
vykond na zaklade vyhotoveného inventdrneho zoz-
namu, ktory sa vyhotovuje v dvoch exemplaroch pre
nového advokata a pre povodného advokdta (dalejlen
sinventarny zoznam”).

(3) Preberajici advokat zabezpeci zaprotokolovanie
v protokole klientskych spisov, vyznacenie pévodného cisla
a oznacenie pévodného advokata v prazdnom stipci proto-
kolu klientskych spisov. Po jednom exempldri takto vyhoto-
veného inventarneho zoznamu doruci odovzdavajicemu
advokatovi. Odovzdavajuci advokat vyznaci nové cislo
v protokole klientskych spisov a v menoslove klientov a to
namieste urcenom pre vyznacenie ulozenia spisu do archivu
avyznacivsetky zmeny na prislusnom klientskom spise.

(4) Inventarny zoznam archivuje advokat pocas desiatich
rokov od jeho spisania.

(5) Odovzdavajuci advokat ku drnu odovzdania spisu
preberajicemu advokatovi vyznaci na vsetkych origindloch
plnomocenstva udelenych mu klientovi, ktoré sa v spise
nachddzaju ddaj o vypovedi plnomocenstva preciarknutim
celej pisomnosti a slovom ,ZANIKNUTE“ a pripoji ddtum
odovzdania spisu preberajicemu advokatovi.

(6) V pripade, ak brani advokatovi, ktory vykondva advo-
kaciu samostatne, vo vykonavani advokacie akakolvek pre-

kazka a po dohode s inym advokdtom preto ustanovil tohto
za svojho zastupcu alebo v pripade, ak z rovnakych dévodov
ustanovila advokatovi zdstupcu komora, vyznadi sa Udaj
o odovzdani spisu zastupcovi na obale klientskeho spisu
a v protokole klientskych spisovbezodkladne po tom, co
s tym klient vyslovil sthlas alebo v pripade, ak sa zastupca
ur¢enykomorou nedohodol s klientom na podmienkach
poskytovania pravnych sluzieb, po uplynuti jedného mesia-
ca odo dna, ked' sa klient o uréeni zastupcu dozvedel, ak
neurobil klient v tejto lehote in€ opatrenia

(7) V pripade, ak bol advokat, ktory vykonaval advokaciu
samostatne, vyciarknuty zo zoznamu advokatov alebo ak
mu bol pozastaveny vykon advokacie a komora urcila iného
advokata ako zastupcu vyciarknutého advokata, vyznaci
odovzdavajlci advokat preprotokolaciu spisu bezodkladne
po tom, ¢o komora o prijatych opatreniach vyrozumela
klienta.

(8) V pripade, ak advokat odovzdava klientsky spis na po-
kracovanie v poskytovani pravnej sluzby inému advokatovi,
odovzda mu aj képiu (nie original) obalu takého klientskeho
spisu.

ClanokXiI
Skartacia klientskych spisov

(1) Skartovat klientsky spis je mozné az po uplynuti skar-
tacnej lehoty. Ak sa na advokdta vztahuje povinnost viest
registratdrny poriadok a registratdrny plan schvaleny prislus-
nym $tatnym archivom, postupuje advokat pri skartacii v su-
lade s nimi.

(2) Skarta¢nd lehota klientskeho spisu je 10 rokov.

(3) Skarta¢nd lehota plynie odo dna, ked su splnené
vietky podmienky pre ulozenie spisu archivu.

(4) Skartdciu spisu mozno vykonat len za pritomnosti
advokata.

(5) Udaj o dni skartdcie s podpisom advokata musi advo-
kat v den skartdcie zaznamenat do protokolu klientskych
spisov

(6) Klientsky spis, v ktorom sa nachadzaju origindly listin
odovzdanych advokatovi klientom nie je mozné skartovat.

(7) Skartovat nie je mozné protokoly klientskych spisov
amenoslov klientskych spisov.

(8) Skartovat nie je mozné klientsky spis alebo jeho cast,
ktoru je advokdt povinny odovzdat statnemu archivu.

(9) Skartovat nie je mozné klientsky spis, pokial je vedené
akékolvek konanie pred sidom, orgdnom Statnej sprdvy,
organmi ¢innymi v trestnom konani, Slovenskou advokat-
skou komorou, ktoré obsahovo suvisi's obsahom klientskeho
spisu alebo ktorého predmetom bolo konanie alebo opo-
menutie advokata pri poskytovani pravnej pomoci vo veci
klientovi.



Priloha 1
spisového vzoru

Vyplnovanie udajov
v protokole klientskych spisov,
v menosloveklientov
anaobale klientskeho spisu

V protokole klientskeho spisu, v menoslove klientov a na prvej strane a na obale klientskeho spisu treba uviest nasledovné

Udaje:

por. ¢.

1) advokat

2) klient

3) odporca

4) vec

5) den zaloZenia spisu

6) Cislo spisu

7) bankové spojenie

8) datum uloZenia

9) iné zaznamy

10) skoncené

11) skartovat

12) stvisi's klientskym

pozadovany udaj

a) v protokole klientskych spisov: priezvisko a menoadvokata, ktory prevzal pravne zastipenie
b) v menoslove klientov: priezvisko a meno advokata, ktory prevzal pravne zastipenie
©) na obale klientskeho spisu: priezvisko, meno a akademicky titul advokata,

ktory prevzal pravne zastlpenie

a) priezvisko a meno (v uvedenom poradi - akademické tituly a pod.
sa uvedu az po mene), pripadne ndzov organizacie

b) adresa (sti¢astou adresy je aj PSC)

¢) na obale klientskeho spisu sa uvedu aj dalsie dolezité udaje ako: Cislo telefénu, prechodny
pobyt, pri zastipeni organizacie osoba informovaného zdstupcu a pod.

obdobne ako oznacenie klienta - por. ¢. 2 body a) a b); v protokole klientskeho spisu
mozno uviest adresu skrdtene

vystizné oznacenie predmetu prdvneho zastipenia ako: zmluva hodnota € ....;
o€....;rozvod, obhajobapre .... § ... Tr. z. a pod.

a) ddtum prevzatia pravneho zastipenia
b) datum zaloZenia spisu

a) v protokole klientskeho spisu: poradové ¢islo bezného roka

b) v menoslove klientov a na obale klientskeho spisu: ¢islo spisu podla protokolu
klientskeho spisu a oznacenie roka (staci posledné dvojcislo), pre ktory je tento
protokol vedeny; tieto dva udaje sa oddelujd znakom ,,/*

banka a ¢islo uctu klienta

a) ddtum ulozZenia klientskeho spisu do archivu
b) ulozené do archivu

v klientskom spise sa vyznacuji rozhodné tdaje v obehu spisu ako: odovzdanie spisu
na docasné zastupovanie inému advokatovi (bez protokolovania) v pripade dlhsej
praceneschopnosti povereného advokdta a pod.

datum pravneho ako aj finan¢ného skoncenia
datum, po ktorom mdZze byt spis skartovany

ak spis pravne alebo finan¢ne suvisi's inymspisom(-mi) treba tito vzajomnd stvislost
vyznacit ¢islom(-ami) prislusného(-ych) spisu(-ov)



Priloha 2

spisového vzoru

Vyznacovanie ukonov
na vnutornej strane klientskeho spisu
anafinancné uzavieranie spisu

Na vnutornej strane obalu klientskeho spisu sa vyznacuju
najma tieto Udaje:

1) Vo vsetkychveciach

a) Ddtum uzavretia zmluvy o poskytnuti pravnych sluZieb
(§ 724 O. z., resp. § 566 Obch. Z.)a jej doplnenie (da-
tum)

b) ddtum a vyska prijatych zaloh od klienta; datum a vys-
ka plnenf prijatych od protistrany alebo tretej osoby;
Udaj o druhu odmeny advokdta - k tymto udajom
po ich zapisanipripoji advokat vlastnoru¢ny podpis

©) hotové vydavky advokdta (datum a Specifikdcia)

d) zépis o kazdom dstnom prikaze klienta, ktory nie je
sticastou pisomnej zmluvy o poskytovani pravnych
sluzieb alebo zdznamu o prevzati zastupovania obsa-
hujdci datum, strucny obsah prikazu, podpis advokata

e) vsetky Ukony, ktoré treba podla tarify G¢tovat (vratane
Udajov o dobe ich trvania), alebo s ktorymi su spojené
hotové vydavky,

f) spisanie informacie so zastipenym (obhajovanym)
klientom a jej doplnenie,

g) nazeranie do spisu a Stidium spisu,

h) plsomné podania,

i) dokaznyndvrh,

j) doruceniarozhodnuti, listovapod.,

k) upovedomenie zastipeného o obsahu rozhodnutia,

[) dprava zastipeného k podaniu alebo nepodaniu
opravného prostriedku,

m) zdznam o prevzati dokladov aich vydania pri zastupo-
vaniklientov aj o vydani'stidnych rozhodnutf,

n) iné pre pripravu alebo vykonanie zastipenia dolezité
ukony,

o) odmena tkonu, hotové vydavky nekryté rezijnym pau-
salom podla § 16 advokatskej tarify, prijaté platby a za-
stipenému (obhajovanému) klientovi vydané penia-
ze; ak je potrebné pouzit dalsiu stranu alebo vliozku
spisového obalu (Cldnok V. ods. 4) treba vyznacené
penazné hodnoty na kazdej strane spocitat a vykonat
ajich prenos nanasledovnd stranu,

p) zaslanie faktiry odmeny a vydavkov za advokdtske
tkony ako aj finan¢né uzavieranie spisu spdsobom
uvedenymv bode 3) tohto pokynu,

q) ak sa eviduje v jednom obale klientskeho spisu zastu-
penie viacerych osob, organizacii alebo organov vedu
sa zaznamy podla bodov I) a m) tak, aby z tychto bol
zrejmy financny vztah ku kazdému zastdpenému.

2) Osobitnev trestnych veciach

I priprevzatiobhajoby nazaklade poverenia obvine-
ného zvéazby

a. den dorucenia poverovacieho listu obvineného
zvazby,

b. den nazretia do uznesenia o vzneseni obvinenia,
do uznesenia o vazbe a do vypovedi obvineného
u vySetrovatela alebo dozerajiceho prokurdtora
pripadné prevzatie uvedenych uznesent,

c. den pisomnej odpovede obhajcu obvinenému do
vazby, obsahujlicej prijatie poverenia, zaslanie tlaci-
va zvolenia obhajcu na podpis a jeho vratenie, po-
ucenie o moznosti Gcasti obhajcu na vysetrovacich
tkonoch, poucenie o moznosti, rozhovoru obvine-
ného s obhajcom vo vazbe a jej zamysland realiza-
ciu, dalej, ze nazrel do spisu, s kym sa ma z pribuz-
nych alebo oséb blizkych kontaktovat, poucenie
o trovach a dalsie informdcie podla okolnosti pripa-
du (napriklad o upovedomeniustanoveného obhaj-
cuapod.),

d. den predlozenia plnej moci vysetrovatelovi a ozna-
menia zamyslanej Gcasti na vysetrovacich tkonoch
(konkretizovanych),

II. priprevzatiobhajoby obvineného vo vazbe nazaklade
poverenia pribuznych (§ 37 ods. 1 Tr. por.)

a. den prevzatia obhajoby,

b. den predlozenia plnej moci obhajcu vysetrovatelovi
a oznamenie zamyslanej Gcasti na vysetrovacich
tkonoch (konkretizovanych),

c. derinazretia do spisu ako pod 2a),

d. den pisomného oznamenia obvinenému, kto mu
ho zvolil za obhajcu, Ze poverenie prevzal a plnu
moc predlozil vysetrovatelovi, poucenie o prednos-
ti pripadne obvinenym zvoleného obhajcu a ostat-
né pouceniaako pod 2a),



1. pri prevzati obhajoby obvineného na zaklade ustano-
venia

a. den prevzatia ustanovenia,

b. der nazretia do spisu ako pod 2a),

c. den pisomného oznamenia obvinenému o ustano-
veni obhajcu obsahujiceho obdobné poucenia
ainformacie ako pod 2a),resp. 2b),

d. den oznamenia zamyslanej Gcasti na vySetrovacich
ukonoch vysetrovatelovi,

IV. pri obhajobdch mladistvych
a. den prevzatia obhajoby,
b. den zaslania listu rodicom alebo zakonnému
zastupcovi,
c. ddtum primeraného pouzitia postupu pod 2a) az
2¢) vo vazbovych veciach,

V. v pripadoch nutnej obhajoby
a. den zistenia zavaznych vysetrovacich tkonov vyko-
nanych bez umoznenia tcasti obhajcu,
b. den navrhu na opakovanie tychto ukonov v pritom-
nosti obhajcu, resp. der zaznamu, zZe na opakovanf
netrva,

VI. vykonanierozhovorus obvinenymvo vazbe

VII. kazdd Gcast na dkone vysetrovania s vyznacenim Ca-
sovych udajov a o aky dkon islo (vysluch obvineného,
spoluobvineného, svedka, konfrontdcia obvineného
so svedkom, rekonstrukcia, atd’),

VIII. pri obhajobe vo vdzobnej veci musi byt na spisovom
obale v pravom hornom rohu ¢ervene vyznacené
,vazba z dovodov § 71 ods. 1 pism. a), b), ¢) TP odo
dna...”.

3) Uzavieranie spisu pri vydani faktiry odmeny a vydav-

kov za advokatske ukony a pri financnom usporiadani

I pri zaslanf faktiry odmeny a vydavkov za advokatske
tkony treba dodrzat tento postup:

a) podciarknu sa stlpce, v ktorych s vyznacené
penazné hodnoty,

b) v stlpci ,tikon” sa uvedie ,spolu” a jednotlivé stlpce
sa spoditajd (v stipci ,odmena” zvldst odmena po-
dla advokatskej tarify a zvlast rezijny pausal),

¢) vykond sa prevod hotovych vydavkov zo stipca ,vy-
davky” dostipca ,odmena,

d) stipce ,odmena” a ,platby” sa (pri inkase pre stranu
aj prisluiny dvojstipec) po podciarknuti znova spo-
Citaju so sucasnym vyznacenim zaslania faktiry
vstipcoch ddtum a dkon.

IIl. financné uzavieranie spisu treba vykonat tymto spo-
sobom:

e) ak je faktdra odmeny a vydavkov za advokatske
tkony preddavkom vyrovnand(a pripadné inkaso
pre stranu vydané) poddiarknutim stipcom s periaz-
nymi hodnotami,

f) akvykazuje faktira odmeny a vydavkov za advokat-
ske ukony preplatok popripade pohladavku sa spis
finan¢ne uzaviera po vrateni preplatku (vyznacuje
sa v stlpci platby so znakom minus ,-") pripadne po
inkasovani pohladavky novsim spocitanim a pod-
Ciarknutim suctov,

g) prifinan¢nom uzavierani spisu musia sa rovnat suc-
ty stfpca ,odmena” a ,platby” a pri pripadnom inka-
se pre stranu tieZ stipca ,prijem” a ,vydaj”.



Priloha 3
spisového vzoru
Odporucané vzory protokolu klientskych spisov,
menoslovu klientskych spisov
aobalu klientskeho spisu
Priloha 3a)

Odporucany vzor Upravy titulnej a vnitornej strany
protokolu klientskych spisov

ADVOKATSKA KANCELARIA
JUDr. Peter Petrovsky
TC O csivnivnsones S0 SIAIOHL . onssisssmonsz o ZADISANY WV wouci it

tel.Col v, FAXS e, €Ml

PROTOKOL KLIENTSKYCH SPISOV

ROK: ....oueeeeeeeee




Preprotokolovanie
Advokdt | 4y stum | Advokit
C.
1. Klient: Sp. zn.: Skontené:
Den 41026012 Initumm ulozenia
Odporca: P : Fic archivu
prevzatia i1
g an uloZenc:
zastlipenia:
Vee: Stvisi Skartovat’ dia /
S so spisom €. skartované:
2. Klient: iSp, Zn.: Skoncené:
L[)ei:uz?:ﬁiema Détum uloZenia
Odporca: P , do archivu
prevzatia .
i uloZené:
zastlipenia:
v Suavisi Skartovat’ dia /
- so spisom C.: skartované:
3. |Klient: Sp.zn.: Skoncene:
Dek Zj,ﬂ;zcma Détum uloZenia
Odporca: g/ fei o archivu
p previzatia F 2
P uloZeng:
zastlipenia:
Vee Stvisi Skartovat’ dita /
so spisom & |skartované:
4. [Klient: Sp. zn.: Skoncené:
D"fﬂ Zalpenis Détum uloZenia
spisu / den S
Odporea: v ido archivu
prevzatia .
R ulozené:
zastlpenia:
Vee: Stivisi Skartovat’ dia /
2 so spisom &0 skartované:
5. |Klient: Sp. zn.: lSkonéené:
D?ﬁ zaloZenia Datum uloZenia
spisu / den S
Odporca: : do archivu
prevzatia loFené:
zastipenia: il
Vee: Stivisi Skartovat diia /
- so spisom & [skartované:
6. |Klient: Sp. zn.: Skoncené:
Odporca: Defi zalozenia |Ddtum ulozenia
POrea: spisu/dei  |do archivu
prevzatia uloZené:
zastipenia:
Vec: Stvisi Skartovat’ dfia /
! so spisom &.: skartované:
7. |Klient: ISp. zn.; Skontené:
?ei:uz?:;::;ema Datum uloZenia
Odporca: P ; ido archivu
prevzatia F ¥
N uloZené:
zastipenia:
Vee: Savisi Skartovat’ dia /
— so spisom &0 skartované:
8. |Klient: iSp. zn.: Skoncené:
E)eiiiuz?:dzziicnla Détum uloZenia
Odporca: P ; \do archivu
prevzatia i
e uloZené:
Zastupenia:
Vee: Stvisi Skartovat’ diia /
2 so spisom &.:  skartované:
9. |Klient: Fp. Zn.: Skonéené:
E‘;Euz?ﬁzsma Datum uloZenia
Odporca: P safin do archivu
L overth ulozené:
zastiipenia:
WVec: Givisi Skartovat' da /
4 0 spisom &.:  skartované:
10. Klient: !Sp. zn.: Skonéené:
De,ﬁ zalozenia Diétum uloZenia
Odporca: i/ et do archivu
g ) revzatia ._
P uloZeng:
astiipenia:
Vee: avisi Skartovat’ diia /
: o spisom &.:  skartované:

Str. 1



Priloha 3b)
Odporucany vzor Gpravy titulnej a vnitornej strany
menoslovu klientskych spisov

ADVOKATSKA KANCELARIA

JUDr. Peter Petrovsky

w
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MENOSLOV KLIENTSKYCH SPISOV




Advokat
Por.¢.:
1. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skoncené:
Deii zaloZenia
O dooicas spisu / den Ditum uloZenia do
ROES: prevzatia archivu /ulozené:
zastiipenia:
Vee: Suvisi so spisom  Skartovat’ diia /
2 &.: skartované:
2. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skongené:
Den zaloZzenia
Odporea: spisu / den Datum ulozenia do
P ' prevzatia archivu / ulozené:
lzastipenia:
Vee: Stivisi so spisom  Skartovat’ dia /
) G skartované:
3. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skongené:
Den zalozenia
Odiiorea: spisu / den Diétum ulozenia do
P . prevzatia archivu / uloZené:
zastipenia:
Vee: Suvisi so spisom  Skartovat’ dia /
: &.: skartované:
4. Klient: . spisu / sp. zn.: Skoncené:
Dei zalozenia
R— lspisu / def Datum uloZenia do
P d prevzatia archivu / ulozené:
zastipenia:
Vee: Stivisi so spisom  Skartovat’ dia /
! & skartované:
5. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skongené:
Den zaloZenia
Odporca: spisu / def Datum uloZenia do
ROESA: prevzatia archivu / ulozené:
lzastiipenia:
Vee: Stvisi so spisom  Skartovat’ dia /
il 6. skartované:
6. Klient: C. spisu / sp. zn.: {Skongené:
Odpivica: Dei zalozenia Datum ulozenia do
P ' spisu / defi archivu / uloZené:
prevzatia
zastiipenia:
Vee: Stvisi so spisom  Skartovat’ dia /
) . skartované:
7. Klient: C. spisu / sp. zn.: {Skoncené:
Den zaloZenia
R r— lspisu / defi Datum uloZenia do
pOrea: prevzatia archivu / uloZzené:
zastlpenia:
Vee: Stvisi so spisom  Skartovat’ dia /
. i kartované:
8. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skoncené:
Dei zalozenia
O dvigce: spisu / den Ditum ulozenia do
P 3 prevzatia archivu / ulozené:
zastipenia:
Vee: Suvisi so spisom  |Skartovat’ dia /
* & kartované:
9. Klient: C. spisu / sp. zn.: [Skongené:
Den zalozenia
. spisu / den Ditum uloZenia do
Odporea: prevzatia archivu / uloZené:
|zastipenia:
Vee Stvisi so spisom  Skartovat’ dia /
. skartované:
10.  Klient: C. spisu / sp. zn.: Skonéené:
Den zaloZzenia
Odporca: spisu / dei Datum uloZenia do
P . prevzatia archivu / ulozené:
zastipenia:
V. Stivisi so spisom  |Skartovat’ dia /
e . skartovaneé:




Priloha 3c)
Odporucany vzor Gpravy titulnej strany
avnutornych stran obalu klientskeho spisu

ADVOKATSKA KANCELARIA
JUDr. Peter Petrovsky
[C0: cnnnnaning so sidlome g ZAPISANY V .veveveviririrerans

tel.é.: fax: ORI i

KLIENTSKY SPIS

ADVOKATA

Klient: priezvisko, meno a akademicky titul / obchodné meno, adresa, tel. ¢., iné idaje

bdporcn: ..priezvisko, meno a akademicky titul / obchodné meno, adresa ...

:\'ec:

.E spisu /
Sp. zn:

Deii
zaloZenia Prevzaté diia:
spisu:

Bankové
spojenie
klienta:

Sivisi so
spisom ¢&.:

Iné
ziznamy:

Skontené

Datum
uloZenia
do
archivu:

UloZené: Podpis advokita:

Skartova
t diia:




Str.
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./ Datum| adoba
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tukonu:
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Od klientals
Diatum
H |protistran |:
v:

odpis
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SPOLU odmena:

FPOLU

SPOLU
odmena
a hot.
vydavky:

SPOLU
PLATBY:

Vyuétovani
e:

inanéne
uzavreté
na:

|




Str. 2

DG urivrta Dodatok k zmluve
gemlayy : lo poskytovani
P pcsk)itovam i : ravnej pomoci: :
ravnej pomoci: Podpis advokata: P 1P [Podpis advokata:
Druh
dnjdnane K A
meny: Podpis advokata: |:l " |Podpis advokata:
Prikazy od Ditum: Podpis advokata:
klienta:
Déitum: [Podpis advokata:
P.¢.: | Datum: Predmet:
I
2.
3.
4.
15
6.
7.
Dorugenie 8.
rozhodnuti 9,
a koreSpondenci|](,
€ 11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Ukony nepodliehajice vyactovaniu:
P.¢.: Datum: Predmet a doba trvania akonu:




Str. 3

Viizba z dovodov .............. 0do diia ..........

Obhajoba:

*na zaklade poverenia obvineného z vizby
*na zaklade poverenia pribuznych (§ 37 ods. 1 Tr. poriadku)
*na zaklade ustanovenia
*obhajoba mladistvého

*nutna obhajoba

* Obhajoba na
ziklade poverenia
obvineného z viizby:

Datum doruéenia poverovacieho listu:

Datum pisomnej odpovede obvinenému o prijati poverenia s
poucenim:

Datum zaslania tlac¢iva zvolenia obhajcu na podpis a vratenie:

Datum predloZenia plnej moci vySetrovatel'ovi:

* Obhajoba na
zdklade poverenia
pribuznych

(§ 370ds. 1 tr.
|poriadku):

Datum prevzatia obhajoby:

Datum pisomného ozndmenia obvinenému o prevzati poverenia s
poucenim, predloZeni plnej moci vySetrovatelovi a o osobe, ktora
obvinenému zvolila advokata za obhajcu:

Datum poucenia o prednosti obhajcu zvoleného obvinenym:

Datum predloZenia plnej moci vySetrovatel'ovi:

|* Obhajoba na
zdklade ustanovenia:

Datum prevzatia ustanovenia:

Datum pisomného oznamenia obvinenému o ustanoveni obhajcu s
poucenim:

* Obhajoba
mladistvého:

Datum prevzatia obhajoby:

Datum odoslania listu rodi¢om /zakonnému zastupcovi:

Datum predloZenia plnej moci vySetrovatel'ovi:

* Nutni obhajoba:

Datum zistenia zavaznych vy3etrovacich ikonov vykonanych bez
umoznenia Gcasti obhajcu:

Datum navrhu na opakovanie tychto tkonov v pritomnosti obhajcu,

resp. datum zdznamu, Ze na opakovani netrva:

Datum nazretia do uznesenia o vzneseni obvinenia:

Datum prevzatia / nazretia do uznesenia o vizbe z ................

Datum prevzatia / nazretia do uznesenia o vizbe z ..............:

Datum prevzatia / nazretia do vypovede obvineného z .

Datum prevzatia / nazretia do vypovede obvineného z .

Détum poudenia (o moZnosti Gicasti obhajcu na vyéetrovac:lch ukonech 0 moZnosti rozhovoru
obvineného s obhajcom vo viizbe a jej zamysl'anej realizacii; o prave nazriet’ do trestného
spisu; o styku s pribuznymi alebo osobami blizkymi; o trovach konania:

Datum vykonania rozhovoru s obvinenym vo viizbe:

Dédtum vykonania rozhovoru s obvinenym vo vizbe:

Datum oznamenia zamy3&l'anej ti¢asti na vySetrovacom tikone a popis tkonu:

Dédtum oznamenia zamy§lanej ucasti na vySetrovacom tkone a popis tikonu:

DalSie ziznamy:




Priloha 4
spisového vzoru

Odporucané vzory prezentacnych peciatok

4a - Prezentacnd peciatka doslej posty

Advokatska kancelaria
Petrovsky Peter JUDr.

. M. Pisita 936/16, 031 01 RuZomberok
Doslo dna:

Pocet rovnopisov: priloh:

Dovod (predmet):
Klientsky spis ¢islo:

Referent:

4b - Prezenta¢na peciatka odoslanej posty

Advokatska kancelaria
Petrovsky Peter JUDr.

M. Pisuta 936/16, 031 01 Ruzomberok
Expedované dia:

Pocet rovnopisov: priloh:

Dévod (predmet):
Klientsky spis ¢islo:

Referent:




