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Odporucacie uznesenia
Predsednictva
Slovenskej advokatskej komory

Uznesenie
Predsednictva Slovenskej advokatskej komory
cislo 29/11/2011
z 1. decembra 2011

o odporicanom sposobe vedenia
spisovej agendy

Predsednictvo Slovenskej advokatskej komory podla § 71 ods. 1 pism. d) zako-
na ¢.586/2003 Z.z. o advokacii v platnom zneni sa uznieslo takto:

Clanok 1

Predsednictvo Slovenskej advokatskej komory odporica advokatovi viest
primerant dokumentdciu o poskytovani pravnych sluZzieb, ktorej vedenie mu
uklada § 29 ods. 4 prva veta zakona o advokdacii, spésobom podla vzoru, kto-
ry tvori prilohu tohto uznesenia. Advokat méze viest dokumentaciu aj inym
primeranym spdsobom.

Clanok 2

Toto uznesenie nadobtda Gcinnost 1. janudra 2012.

JUDr. Tomas Borec
predseda
Slovenskej advokatskej komory
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Navrh spisového poriadku

priloha uznesenia
Predsednictva Slovenskej advokatskej komory
¢.29/11/2011
zo dnia 1. decembra 2011

o odporicanom sposobe vedenia spisovej agendy

Odporucany sposob vedenia spisovej agendy
Uvodné ustanovenia

(1) Kazdy advokat je povinny viest primerant dokumentdciu o poskytovani
pravnych sluzieb v silade s ustanoveniami vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov.

(2) Désledna spisova evidencia je vyznamnou sucastou informaéného
systému advokatskej kanceldrie a advokata. Prispieva k jednotnému, systema-
tickému, presnému, spolahlivému a t¢elnému vedeniu agendy pravneho po-
radenstva a pravnej pomoci pri vykone advokdcie (dalejlen ,pravne sluzby”).

Clanok 1
(1) Odporucany spdsob vedenia spisovej agendy (dalej len ,spisovy vzor”)
stanovuje postupy pri sprave dokumentov doslych a vzniknutych pri vykone
advokdcie zahrnujlcej najma ich riadny prijem, evidenciu, vybavovanie, vy-
hotovenie, podpisovanie, odosielanie, ukladanie a vyradovanie.

(2) Dokumentom pre Ucely tohto spisového vzoru su akékolvek pisomné,
obrazové, zvukové, elektronické a iné zaznamy, ktoré vznikli pri poskytovan{
pravnych sluzieb.

(3) Ak sa v tomto spisovom vzore pouZiva pojem advokdtska kanceldria,
rozumie sa tym aj advokat a naopak.

(4) Dokumenty tykajuce sa rovnakej veci tvoria klientsky spis.

(5) V pripade, ak advokat vykonava advokdciu v zdruzZenfi s inymi advo-
katmi, postupuje podla odporicaného spdsobu vedenia spisovej agendy vo
vztahu ku klientom, ktorym pravnu sluzbu poskytol alebo ktorymi bol splno-
mocneny na zastupovanie. V pripade, ak advokat vykonava advokaciu ako
konatel spolocnosti s ru¢enim obmedzenym, ako spolo¢nik verejnej obchod-
nej spoloc¢nosti alebo ako komplementar komanditnej spolo¢nosti, postupuje
podla tohto spisového vzoru vo vztahu k vsetkym klientom spolocnosti.
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Clanok 2

(1) Spisova evidencia pravnych sluZieb je sicastou informac¢ného systému
advokatskej kancelarie.

(2) Advokat zodpovedad najma za:

a) dplnost a véasnost evidencie nim prevzatého pravneho zastipenia
alebo obhajoby,

b) dplnost, spravnost a pravdivost obsahu protokolu klientskych spisov,

©) dplnost, spravnost a pravdivost menoslovu klientov,

d) dplnost, spravnost a pravdivost zaznamov na obale klientskeho spisu,

e) dplnost obsahu klientskeho spisu,

f) klientsky spis ako sicast informacného systému,

g) riadne vedenie Knihy doslej posty a Knihy odoslanej posty,

h) dodrziavanie povinnosti uloZenych tymto spisovym vzorom.

Clanok 3
(1) Poskytovanie pravnych sluzieb sa eviduje:
a) v protokole klientskych spisov,
b) v menoslove klientov,
¢) na obale klientskeho spisu.

(2) Protokol klientskych spisov poskytuje prehlad o pocte prevzatych veci
v advokatskej kanceldrii, na jej pracovisku, o ¢ase prevzatia veci, o zloZenf
prevzatych veci podla druhu agendy, o advokatoch - spolo¢nikoch, ktori pre-
vzaté veci vybavuiju, dalej o tom, ¢i sa spis nachadza u advokata na vybavenie
alebo ¢ije spis v skoncenej veci uz ulozeny do archivu alebo ¢i bol skartovany
a kedy sa tak stalo.

(3) Menoslov klientov umoznuje zistenie ¢isla klientskeho spisu, meno
advokata, ktory vec vybavuje, ako aj idaju o tom, i je spis v skoncenej veci
uloZeny v archive.

(4) Obal klientskeho spisu poskytuje tieZ podklady o rozsahu, kvalite a hos-
podarnosti poskytovanych pravnych sluzieb.

(5) Protokol klientskych spisov a menoslov klientov méze advokat viest
v pisomnej alebo elektronickej podobe. V pripade, ak advokat vedie protokol
klientskych spisov alebo menoslov klientov v elektronickej podobe, robi tak
sposobom, ktory umoznuje kedykolvek vyhotovit jeho pisomnu formu s obsa-
hom podla tohto spisového vzoru. Ak advokat vedie menoslov klientov a pro-
tokol klientskeho spisu elektronicky, ku koncu kalendarneho roka vyhotovi
za kalenddrny rok jeho tlacenu formu a tito ulozi v kanceldrii bez ¢asového
obmedzenia.
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(6) Zapisy v klientskom spise vykonava advokat vzdy pisomne na obale spisu.

(7) Advokat je opravneny v silade so vSeobecne zavaznymi pravnymi pred-
pismi viest aj iny druh evidencie ddajov o poskytovanych pravnych sluzbach
(dalej len ,ina evidencia”), avsak vedenie inej evidencie nenahradza plnenie
povinnosti advokata podla tohto spisového vzoru.

(8) Advokat pri vedeni dokumentacie podla tohto spisového vzoru ako aj
pri pripadnom vedeni inej evidencie dosledne a tcinne chrani osobné ddaje
klientov a ich databazy a je povinny plnit povinnosti vyplyvajlce zo vseobecne
zavaznych pravnych predpisov o ochrane osobnych tddajov.

Clanok 4
Protokol klientskych spisov

(1) Advokatska kanceldria a jej pracovisko vedi samostatne protokol klient-
skych spisov.

(2) Protokol klientskych spisov je v ¢asovej postupnosti vedeny zoznam jed-
notlivych veci, ktoré sa zapisuju do protokolu klientskych spisov podla tohto spi-
sového vzoru, v ktorych sa advokdt zaviazal poskytnit klientovi pravnu sluzbu.

(3) V protokole klientskych spisov sa eviduje samostatne najma:

a) zastlpenie kazdej fyzickej osoby, pravnickej osoby alebo iného subjek-
tu, aj ked bolo v tej istej veci prevzaté zastipenie viacerych Gcastnikov
alebo viacerych obvinenych,

b) vyhotovenie zmluvy, dohody alebo listiny o inom pravnom utkone,
vratane tkonov potrebnych na schvalenie, registraciu, pripadne vklad
alebo zapis do katastra nehnutelnosti, a to pod menom alebo nazvom
klienta, na naklady ktorého sa pravne sluzby poskytujd,

c) zastlipenie vo veci vykonu rozhodnutia alebo exekdcie,

d) zastipenie v obnove konania,

e) zastipenie vo veci mimoriadneho opravného prostriedku alebo vyho-
tovenie podnetu na jeho podanie,

f) zastipenie vo vykondvacom konani podla Trestného poriadku,

g) substitucia,

h) iné jednorazové poskytnutie pravnej sluzby.

(4) V protokole klientskych spisov sa samostatne neeviduje:

a) zastupenie fyzickych os6b, pravnickych osob alebo inych subjektov
v tych pripadoch, v ktorych je predmetom konania spolo¢né a neroz-
dielne pravo alebo spolo¢ny a nerozdielny zavazok,

b) zastdpenie vo veci exeklcie alebo vykonu rozhodnutia advokatom
zo zdkladného konania, ak k povereniu d6jde bezprostredne po dni
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skoncenia veci alebo poverenie na vedenie exekiicie alebo vykon roz-
hodnutia bolo zahrnuté uz v povereni udelenom pre zakladné konanie,
c) palmarna zaloba advokata.

(5) Advokat vykona zapis do protokolu klientskych spisov v den prevzatia
zastipenia, najneskor vsak v nasledujuci pracovny den a v pripade, ak zastu-
povanie nie je sticastou poskytnutia pravnej sluzby, v den zacatia poskytovania
pravnej sluzby, najneskdr vsak v nasledujtci pracovny den.

(6) Zapis o klientskej veci v protokole klientskych spisov obsahuje aspon
¢islo veci, meno a priezvisko alebo obchodné meno alebo nazov klienta,
rovnaké tdaje o protistrane, stru¢né oznacenie predmetu sporu a ddtum
prevzatia veci advokdtom. Obsahuje aj nasledne vpisované tdaje o Case
skoncenia veci, datum uloZenia spisu do archivu a predpokladanom case
plynutia lehoty pre skartaciu spisu. Podrobnosti vyplyvaju z Prilohy ¢. 1 tohto
Spisového vzoru.

(7) Pri prevzati obhajoby na plnd moc advokat pred zaprotokolovanim
spisu zisti, ¢i uz nebol klientovi podla § 40 Trestného poriadku ustanoveny
obhajca, ktorého o svojom zvoleni bezodkladne pisomne upovedomi.

(8) Advokatska kancelaria vyhotovuje protokol klientskych spisov jeden-
krat, pracovisko advokatskej kanceldrie dvojmo.

(9) Protokol klientskych spisov sa vedie pre kazdy rok osobitne ako kniha
s postupne cislovanymi stranami.

(10) Kazda strana protokolu klientskych spisov zacina ¢islom spisu koncia-

cim na jednotku a kon¢i ¢islom spisu konciacim nulou, nepouzité riadky sa
preciarknu.

(11) Protokol klientskych spisov archivuje advokat bez ¢asového obme-
dzenia.

(12) Odportcany vzor Upravy titulnej strany a vnitornej strany protokolu
klientskych spisov tvori prilohu 3a tohto spisového vzoru.

Clanok 5
Menoslov klientskych spisov
(1) Menoslov klientskych spisov sa vyhotovuje dvojmo stic¢asne so zdpisom
v protokole klientskeho spisu ako abecedny index klientskych spisov; slizi pre
centrdlnu evidenciu kanceldrie alebo pracoviska.

(2) Menoslov klientskych spisov sa zakladd v abecednom poradi podla
zaciatocného pismena priezviska, ndzvu alebo obchodného mena klienta,
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obsahuje o jednotlivej veci rovnaké tdaje ako protokol klientskeho spisu.
Podrobnosti o obsahu menoslovu klientskych spisov vyplyvaji z Prilohy ¢. 1
tohto Spisového vzoru.

(3) Advokat moze osobitne viest, ak to odévodnujd okolnosti (napriklad
mnoZstvo prevzatych veci jedného klienta) menoslov klientskych veci jed-
ného klienta v abecednom poradi podla priezviska, mena alebo nazvu
protistrany.

(4) Odporucany vzor Gpravy titulnej strany a vnutornej strany menoslovu
klientskych spisov tvori prilohu 3b tohto spisového vzoru.

Clanok 6
Klientsky spis
(1) Pre kazdé prevzaté zastipenie ako aj pre kazdy pripad, v ktorom ad-
vokat poskytuje pravnu sluzbu je advokat povinny zalozit klientsky spis.
(2) Klientsky spis pozostava z obalu klientskeho spisu a z pisomnosti klient-
skeho spisu.

(3) Obal klientskeho spisu obsahuje rubriky a tdaje spisového obalu v su-
lade s Prilohou 1 tohto spisového vzoru.

(4) Zapisy o jednotlivych tkonoch vedie advokat podla Prilohy 2 tohto
spisového vzoru.

(5) Ak nestaci predtlac obalu, pokracuje advokat v zdznamoch na spisove;j
vlozke, ktora musi obsahovat ddaje ¢isla spisu, meno klienta a &islo strany
pokracovania. Ako vlozka sa poufZije tretia strana spisového obalu.

(6) Advokat na obale klientskeho spisu vyznacuje vysku prijatych zéloh
od klienta a datum jej prijatia ako aj vysku plnenf prijatych plneni od protistrany
(pripadne tretej osoby) a datum jej prijatia a to v der prijatia plnenia a sprav-
nost ddaja potvrdit v rovnakej lehote svojim podpisom na obale klientskeho
spisu. Obal klientskeho spisu obsahuje aj tdaj o druhu dohodnutej odmeny
s klientom a datum uzatvorenia zmluvy o poskytovani pravnych sluzieb. Tieto
Udaje uvedie advokat na obal klientskeho spisu v den uzatvorenia zmluvy
o poskytovani pravnych sluzieb, najneskér vsak v nasledujici pracovny den
a pripoji k nim svoj podpis.

(7) Evidenciu tkonov a prijatych zdloh a plneni na obale klientskeho spisu
vedie advokat tak, aby bolo mozné kedykolvek zistit stav veci

(8) Advokat zaznamendva vsetky dstne prikazy klienta, ktoré nie si stcas-
tfou pisomnej zmluvy o poskytovani pravnych sluzieb alebo samostatného pi-
somného zaznamu spisaného a podpisaného klientom a advokatom na obal
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klientskeho spisu v den ich prijatia, najneskér vsak v nasledujici pracovny
den s vyznacenim datumu, stru¢ného obsahu a pripojit k nim svoj podpis.

(9) Odportcany vzor Gpravy titulnej strany a vnitornych stran obalu klient-
skeho spisu tvori prilohu 3¢ tohto spisového vzoru.

Clanok 7
Pisomnosti klientskeho spisu

(1) Pisomnostami klientskeho spisu st najma: pisomna zmluva o poskytovani
pravnych sluzieb (pripadne aj zaznam o skutkovom stave spisany s klientom),
rovnopis originalu plnomocenstva udeleného klientom, dodatky k zmluve o po-
skytovani pravnych sluzieb, origindly a képie listin odovzdanych klientom advo-
katovi, korespondencia, odpisy podani a odpisy stidnych zapisnic alebo inych
organov, zaznamy o rozhovore s klientom, odporcom alebo inymi osobami
v predmetnej veci, rozhodnutia alebo ich odpisy, rovnopisy dokladov o platbach
a vyplatach a odpis faktir odmeny a vydavkov za advokatske tGkony.

(2) Pisomnosti sa zakladaju do klientskeho spisu v ¢asovom poradi. Oso-
bitne pod ostatnymi pisomnostami v klientskom spise sa ukladaji spolo¢ne
v samostatnych obaloch:

a) zmluva o poskytovani pravnych sluzieb, dodatky k nej, rovnopisy ori-
ginalu plnomocenstva, informdcia spisana s klientom a doklady vzta-
hujlce sa na ekonomicku stranku zastupovania (o platbach, vyplatach
a odpisy faktdr),

b) origindly dokladov prevzatych od klienta.

Zmluva o poskytovani pravnych sluzieb, dodatky k nej a doklady vztahujtce
sa na ekonomicku stranku zastupovania sa ukladaju v klientskom spise iba
v pripade, ak pravne sluzby advokat vo veci poskytuje na zaklade jednotlivej
zmluvy o poskytovani pravnych sluZieb v danej veci.

(3) Pisomnosti doslé do advokatskej kanceldrie sa opatruji v deri ich doru-
cenia prezentacnou peciatkou advokatskej kancelarie, ktora obsahuje najma:
DOSLO (d4tum prijatia), oznacenie advokatskej kanceldrie alebo jej pracovis-
ka, rovnopisy, prilohy a ich pocet (miesto na vyznacenie rovnopisov, priloh),
Referent.

Pokial' je dorucenou pisomnostou origindl rozhodnutia, listiny o pravnom
Ukone alebo ind listina, ktord by mohla byt vyznacenim odtlacku prezentacne;j
peciatky znehodnotena, vyznadi sa jej dorucenie odtlackom peciatky na pevne
pripojenej obdlke alebo sprievodnom liste a ak takto nie je moZné postupovat,
vyznadi sa ddtum dorucenia na listinu vhodnym spdsobom ru¢ne. Odportica-
ny vzor prezentacnej peciatky doslej posty sa nachadza v Prilohe ¢. 4a toho
spisového vzoru.
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(4) Pisomnosti vypravené z advokatskej kancelarie (alebo jej pracoviska)
sa opatruju prezentacnou peciatkou advokatskej kanceldrie s rovnakym obsa-
hom obsahujicou najma ODOSLANE (ddtum odoslania). Odportcany vzor
prezentacnej peciatky odoslanej posty sa nachadza v Prilohe ¢. 4b.

Clanok 8
Podania a korespondencia
(1) Podania advokdta musia zodpovedat ndlezitostiam stanovenym pro-
cesnymi predpismi. Musi byt z nich zrejmé, Ze boli vyhotovené v advokatskej
kanceldrii, na oznacenie ¢oho sa zdsadne pouZiva aj peciatka advokatskej
kanceldrie.

(2) Pri vyhotovovani podani a korespondencie treba respektovat obvyklé
pravidld pisania a Gpravy administrativnych pisomnosti.

(3) Na vsetkych pisomnostiach vyhotovovanych v advokatskej kancelarii
sa uvadza spisova znacka klientskeho spisu.

(4) Spisova znacka klientskeho spisu obsahuje:

a) oznacenie advokatskej kanceldrie pripadne jej pracoviska,

b) ¢islo klientskeho spisu podla protokolu klientskych spisov vrdtane roka
(najmenej posledné dvojcislo roka),

¢) oznacenie advokata, ktory vec zastupuje (vybavuje).

(5) Jednotlivé Gdaje spisovej znacky sa oddeluji lomkou alebo pomlc¢kou.

(6) V pripade, ak bola zdsielka advokdta doruc¢ovand ako zasielka ,doporu-
Cene s dorucenkou”, dorucenka musi byt pevne pripojena k rovnopisu pripisu,
ktorého dorucenie preukazuje. V pripade, ak bola takato zasielka vratena
advokatovi ako nedorucena, neotvorend obalka sa pevne pripoji k rovnopisu
tohto istého pripisu.

(7) Rovnopis kazdej pisomnosti advokdta dorucovanej adresdtovi vratane
podania adresovanému statnemu organu, organu verejnej spravy alebo sidu,
musi byt zalozeny v klientskom spise, ktorého sa tyka a rovnopis kazdej pisom-
nosti zaloZenej v klientskom spise musi byt advokdtom podpisany.

Clanok 9
Ukladanie klientskych spisov
Ukladanie klientskych spisov (zivych spisov)

(1) Klientske spisy od ich zaloZenia, az kym nie st vecne a tictovne uzavre-
té, ukladaju sa pre kazdého advokata oddelene v uzamykatel'nej skrini (v ¢isel-
nom poradi podla prislusného roku, v abecednom poradi alebo podla iného
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jednotného pravidla ur¢eného advokatom). V pripade, ak advokat povazuje
za nevyhnutné chranit obsah klientskeho spisu Gcinnejsie (napriklad ulozenim
v osobitnom trezore), ulozi klientsky spis takymto spésobom.

(2) Po zaplatenf faktdry a finan¢nom usporiadani pohladavok a zavazkov
sa klientsky spis uzatvorf a ulozi do spisového archivu.

(3) Datum ulozenia spisu do archivu sa vyznaci na prvej strane spisového
obalu, v protokole klientskych spisov a v menoslove klientov.

(4) Advokdt vecne a finan¢ne uzavrety spis odovzda do archivu najneskor
do konca nasledujiceho roka, po roku, v ktorom doslo k uzavretiu spisu.

(5) Ku diu odovzdania spisu do spisového archivu advokat vyznaci na viet-
kych originaloch plnomocenstva udelenych mu klientovi, ktoré sa v spise
nachadzaju, udaj o zaniku plnomocenstva preciarknutim celej pisomnosti
a slovom ,ZANIKNUTE“ a pripoji datum uloZenia spisu do archivu.

(6) Odovzdany spis do archivu advokat preskima pred jeho ulozenim
z hladiska, ¢i je vec pravne aj finanéne skonéend a ¢i nie si v spise také do-
klady, ktoré by mali byt klientovi vratené alebo vydané; na oznacenie svojho
stihlasu s ulozenim spisu do archivu pripoji svoj podpis na obale klientskeho
spisu pred predtlacou ,ulozené”.

(7) O ukladanf tajnych spisov a o skartdcii spisov platia osobitné predpisy.

Ukladanie klientskych spisov v spisovom archive
(vyradenych spisov)

(1) Klientske spisy vyradené advokatom do spisového archivu kancelarie
sa pre kazdého advokata ukladaji oddelene v uzamykatelnej archivnej skrini.

(2) Klientsky spis je advokdtom v spisovom archive uchovavany az do uply-
nutia skartacnej lehoty.

Clanok 10
Vedenie knihy doslej posty a knihy odoslanej posty

(1) Advokatska kanceldria a osobitne jej pracovisko vedie v pisomnej forme
knihu doslej posty a knihu odoslanej posty. Kniha doslej posty a kniha odo-
slanej posty sa vedie tak, aby umoziovala v kazdom momente ziskat presné
a tplné informdcie o dorucenych a odoslanych zasielkach.

(2) Do knihy doslej posty sa vpisuje v der dorucenia zasielky Gdaj o do-
ruceni kazdej zasielky obsahujici datum dorucenia, oznacenie klientskej
veci (aspon menom klienta a protistrany), ktorej sa dorucend pisomnost tyka
a stru¢ny popis obsahu dorucenej pisomnosti. Do knihy doslej posty sa takto




336 Uplné znenia uzneseni Predsednictva SAK

zapisuje kazda pisomnost tykajtica sa veci klienta bez ohladu na to, ¢i bola
dorucena prostrednictvom posty, dorucovatela, osobne jej pisatefom alebo
prostrednictvom inej osoby.

(3) Do knihy odoslanej posty sa vpisuje v deri podania na prepravu tdaj
o kazdej odosielanej zasielke obsahujtci datum odoslania, oznacenie klient-
skej veci (aspori menom klienta a protistrany), ktorej sa doru¢ena pisomnost
tyka a stru¢ny popis obsahu dorucenej pisomnosti. Do knihy odoslanej posty
sa zapisuje odosielana zasielka aj v pripade, ak je adresatovi doru¢ovana inak,
nez prostrednictvom posty.

(4) Knihu doslej posty a knihu odoslanej posty po jej zaplneni uschovava
advokat pocas desiatich rokov od ddtumu prijatia alebo odoslania v knihe
zapisanej poslednej zasielky.

(5) Kniha doslej posty a kniha odoslanej posty sa vedie na postupne ¢islo-
vanych stranach podla datumov dorucenia alebo odoslania pisomnosti.

Clanok 11
Postup pri vyCiarknuti advokata
zo zoznamu advokatov,
pozastaveni vykonu advokacie advokatovi,
prekazkach pre vykon advokacie
av pripade, ak vec prevzal
na dalSie zastupovanie iny advokat

(1) Pri vyciarknuti advokata zo zoznamu advokatov ak vec prevzal na dalsie
zastupovanie iny advokat, alebo v pripade ak doslo k ukonceniu poskytovania
pravnej sluzby klientovi a vec prevzal na dalSie zastupovanie iny advokat, sa
vyznaci zmena advokdta v protokole klientskych spisov, v menoslove klientov
a na obale klientskeho spisu preciarknutim mena advokata (p6évodny zapis
musi zostat Citatelny) a vyznacenim mena nového advokata, ktory vec prevzal
(tzv. preprotokoldcia).

(2) Pri vyciarknuti advokdta zo zoznamu advokatov komora postupuje
takto:

a) Vo veciach na pInd moc vyzve klienta, aby si zvolil iného advokata.
MoZe odporucit aj zastupovanie inym advokatom, ak je to Gcelné
a hospodarne a ak klient sdhlasi. Podla vyjadrenia klienta sa vykona
preprotokolovanie obdobnym sp&sobom, ako je uvedené v pism. d).

b) Vo veciach, v ktorych bol advokat ustanoveny, ur¢i organ alebo sud,
ktory advokata ustanovil, kto bude novym zastupcom alebo obhaj-
com; podla toho sa vykond preprotokolovanie spdsobom vedenym
v pism. d).
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©) Veci, ktoré sd pravne ukoncené, v ktorych vsak st pohladavky, vybavuje
novy advokat, tieto veci sa preprotokoluji podla pism. d).

d) Preprotokolovanie do inej advokatskej kanceldrie sa vykona na zaklade
vyhotoveného inventarneho zoznamu, ktory sa vyhotovuje v dvoch
exemplaroch pre nového advokata a pre pévodného advokata (dalej
len ,inventarny zoznam”).

(3) Preberajuci advokat zabezpeci zaprotokolovanie v protokole klient-
skych spisov, vyznacenie pévodného ¢isla a oznacenie pdvodného advokata
v prazdnom stlpci protokolu klientskych spisov. Po jednom exemplari takto
vyhotoveného inventdarneho zoznamu doruci odovzddvajicemu advokatovi.
Odovzdavajuci advokat vyznaci nové ¢islo v protokole klientskych spisov
a v menoslove klientov a to na mieste uréenom pre vyznacenie uloZenia spisu
do archivu a vyznadi vietky zmeny na prislusnom klientskom spise.

(4) Inventarny zoznam archivuje advokat pocas desiatich rokov od jeho
spisania.

(5) Odovzdavajici advokat ku diiu odovzdania spisu preberajicemu ad-
vokatovi vyznadi na vietkych originaloch plnomocenstva udelenych mu klien-
tom, ktoré sa v spise nachadzajui tdaj o vypovedi plnomocenstva preciark-
nutim celej pisomnosti a slovom ,ZANIKNUTE“ a pripoji ddtum odovzdania
spisu preberajicemu advokatovi.

(6) V pripade, ak brani advokatovi, ktory vykondva advokaciu samostatne,
vo vykonavani advokdcie akakolvek prekazka a po dohode s inym advokatom
preto ustanovil tohto za svojho zastupcu alebo v pripade, ak z rovnakych db6-
vodov ustanovila advokatovi zastupcu komora, vyznadi sa Gdaj o odovzdani
spisu zastupcovi na obale klientskeho spisu a v protokole klientskych spisov
bezodkladne po tom, ¢o s tym klient vyslovil sthlas alebo v pripade, ak sa za-
stupca uré¢eny komorou nedohodol s klientom na podmienkach poskytovania
pravnych sluZieb, po uplynuti jedného mesiaca odo dna, ked' sa klient o urcenf
zastupcu dozvedel, ak neurobil klient v tejto lehote iné opatrenia.

(7) V pripade, ak bol advokat, ktory vykonaval advokdciu samostatne, vy-
¢iarknuty zo zoznamu advokatov alebo ak mu bol pozastaveny vykon advo-
kdcie a komora urcila iného advokata ako zastupcu vyciarknutého advokata,
vyznaci odovzdavajuci advokat preprotokoldciu spisu bezodkladne po tom,
¢o komora o prijatych opatreniach vyrozumela klienta.

(8) V pripade, ak advokat odovzdava klientsky spis na pokracovanie v po-
skytovani pravnej sluzby inému advokatovi, odovzda mu aj képiu (nie origindl)
obalu takého klientskeho spisu.
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Clanok 12
Skartacia klientskych spisov

(1) Skartovat klientsky spis je mozné az po uplynuti skartacnej lehoty. Ak
sa na advokata vztahuje povinnost viest registratdrny poriadok a registrattrny
plan schvéleny prislusnym statnym archivom, postupuje advokat pri skartacii
v stilade s nimi.

(2) Skarta¢na lehota klientskeho spisu je 10 rokov.

(3) Skarta¢na lehota plynie odo dnia, ked’ st splnené vietky podmienky pre
uloZenie spisu archivu.

(4) Skartaciu spisu mozno vykonat len za pritomnosti advokata.

(5) Udaj o dni skartacie s podpisom advokata musi advokat v deri skartdcie
zaznamenat do protokolu klientskych spisov

(6) Klientsky spis, v ktorom sa nachadzaju origindly listin odovzdanych
advokatovi klientom nie je mozné skartovat.

(7) Skartovat nie je mozné protokoly klientskych spisov a menoslov klient-
skych spisov.

(8) Skartovat nie je mozné klientsky spis alebo jeho cast, ktord je advokat
povinny odovzdat statnemu archivu.

(9) Skartovat nie je mozné klientsky spis, pokial’ je vedené akékolvek kona-
nie pred sidom, organom statnej spravy, organmi ¢innymi v trestnom konant,
Slovenskou advokatskou komorou, ktoré obsahovo suvisi's obsahom klientske-
ho spisu alebo ktorého predmetom bolo konanie alebo opomenutie advokata
pri poskytovani pravnej pomoci vo veci klientovi.

Priloha 1 spisového vzoru

Vyplnovanie udajov v protokole klientskych spisov,
v menoslove klientov a na obale klientskeho spisu

V protokole klientskeho spisu, v menoslove klientov a na prvej strane a na oba-
le klientskeho spisu treba uviest nasledovné tdaje:

por. ¢. pozadovany udaj

1) advokat a) v protokole klientskych spisov: priezvisko
a meno advokata, ktory prevzal
pravne zastlpenie
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2) klient

3) odporca

4) vec

6) Cislo spisu

9) iné zaznamy

b) v menoslove klientov: priezvisko a meno
advokata, ktory prevzal pravne zastipenie
©) na obale klientskeho spisu: priezvisko,
meno a akademicky titul advokata,
ktory prevzal pravne zastipenie

a) priezvisko a meno (v uvedenom poradi - aka-
demické tituly a pod. sa uvedu az po mene),
pripadne nazov organizacie

b) adresa (sti¢astou adresy je aj PSC)

¢) na obale klientskeho spisu sa uvedu aj dalsie
dolezité ldaje ako: ¢islo telefénu, prechodny
pobyt, pri zastlipeni organizacie osoba
informovaného zastupcu a pod.

obdobne ako oznacenie klienta - por. ¢. 2
body a) a b); v protokole klientskeho spisu
moZno uviest adresu skratene

vystizné oznacenie predmetu pravneho
zastdpenia ako: zmluva hodnota € ..; 0 € ...;
rozvod, obhajoba pre ... § ... Tr. z. a pod.

a) datum prevzatia pravneho zastipenia
b) datum zaloZenia spisu

a) v protokole klientskeho spisu:
poradové cislo bezného roka

b) v menoslove klientov a na obale klientskeho
spisu: ¢islo spisu podla protokolu klientskeho
spisu a oznacenie roka (staci posledné dvoj-
¢islo), pre ktory je tento protokol vedeny;
tieto dva Udaje sa oddelujd znakom ,/“

a) datum uloZenia klientskeho spisu do archivu
b) ulozené do archivu

v klientskom spise sa vyznacuji rozhodné tdaje
v obehu spisu ako: odovzdanie spisu na docasné
zastupovanie inému advokdtovi (bez protokolo-
vania) v pripade dlhsej praceneschopnosti
povereného advokata a pod.
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10) skoncené datum pravneho ako aj finan¢ného skoncenia

12) sdvisi's klientskym  ak spis pravne alebo finan¢ne suvisi's inym spi-
som/-mi/ treba tito vzajomnu sdvislost vyznacit
¢islom/-ami/ prislusného/-ych/ spisu/-ov/

Priloha 2 spisového vzoru

Vyznacovanie tkonov na vnitornej strane klientskeho spisu
a na financné uzavieranie spisu

Na vnitornej strane obalu klientskeho spisu sa vyznacuji najma tieto ddaje:
1) Vo vsetkych veciach

a) Ddtum uzavretia zmluvy o poskytnuti pravnych sluzieb (§ 724 O. z.,
resp. § 566 Obch. z.)a jej doplnenie (ddtum)

b) datum a vyska prijatych zaloh od klienta; datum a vyska plneni prijatych
od protistrany alebo tretej osoby; Gdaj o druhu odmeny advokata -
k tymto Udajom po ich zapisani pripoji advokat vlastnoru¢ny podpis

¢) hotové vydavky advokata (datum a Specifikdcia)

d) zapis o kazdom dstnom prikaze klienta, ktory nie je sticastou pisomnej
zmluvy o poskytovani pravnych sluzieb alebo zaznamu o prevzati za-
stupovania obsahujlci datum, stru¢ny obsah prikazu, podpis advokata

e) vsetky dkony, ktoré treba pod|a tarify Gctovat (vratane ddajov o dobe
ich trvania), alebo s ktorymi s spojené hotové vydavky,

f) spisanie informacie so zastipenym (obhajovanym) klientom a jej
doplnenie,

g) nazeranie do spisu a Stddium spisu,

h) pisomné podania,

i) dokazny navrh,

j) dorucenia rozhodnutf, listov a pod.,

k) upovedomenie zastipeného o obsahu rozhodnutia,

I) dprava zastipeného k podaniu alebo nepodaniu opravného pro-
striedku,

m) zaznam o prevzati dokladov a ich vydani a pri zastupovani klientov
aj o vydani sidnych rozhodnuti,

n) iné pre pripravu alebo vykonanie zastipenia dolezité dkony,

0) odmena tkonu, hotové vydavky nekryté rezijnym pausalom podla
§ 16 advokatskej tarify, prijaté platby a zastipenému (obhajované-
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mu) klientovi vydané peniaze; ak je potrebné pouzit dalSiu stranu
alebo vlozku spisového obalu (Clanok 5. ods. 4) treba vyznacené
periazné hodnoty na kazdej strane spocitat a vykonat aj ich prenos
na nasledovnd stranu,

p) zaslanie faktiry odmeny a vydavkov za advokatske tkony ako aj
finan¢né uzavieranie spisu spdsobom uvedenym v bode 3) tohto
pokynu,

q) ak sa eviduje v jednom obale klientskeho spisu zastipenie viacerych
0s0b, organizacii alebo organov vedu sa zdznamy podla bodov 1)
am) tak, aby z tychto bol zrejmy finan¢ny vztah ku kazdému zastd-
penému.

2) Osobitne v trestnych veciach
I. pri prevzati obhajoby na zaklade poverenia obvineného z vizby

a. den dorucenia poverovacieho listu obvineného z véazby,

b. den nazretia do uznesenia o vzneseni obvinenia, do uznesenia
o vazbe a do vypovedi obvineného u vysetrovatela alebo doze-
rajuceho prokuratora pripadné prevzatie uvedenych uznesent,

c. den pisomnej odpovede obhajcu obvinenému do vazby, ob-
sahujlicej prijatie poverenia, zaslanie tlaciva zvolenia obhajcu
na podpis a jeho vratenie, poucenie o moznosti Gi¢asti obhajcu
na vysetrovacich tkonoch, poucenie o moznosti, rozhovoru ob-
vineného s obhajcom vo vdzbe a jej zamysland realizaciu, dalej,
Ze nazrel do spisu, s kym sa ma z pribuznych alebo oséb blizkych
kontaktovat, poucenie o trovach a dalsie informacie podla okol-
nosti pripadu (napriklad o upovedomenf ustanoveného obhajcu
apod.),

d. den predlozenia plnej moci vySetrovatelovi a oznamenia zamys-
lanej Gcasti na vysetrovacich dkonoch (konkretizovanych),

Il. pri prevzati obhajoby obvineného vo védzbe na zaklade poverenia
pribuznych (§ 37 ods. 1 Tr. por.)

a. den prevzatia obhajoby,

b. den predloZenia plnej moci obhajcu vysetrovatelovi a ozndmenie
zamyslanej Gcasti na vysetrovacich tkonoch (konkretizovanych),

c. den nazretia do spisu ako pod 2a),

d. den pisomného ozndmenia obvinenému, kto mu ho zvolil za ob-
hajcu, Ze poverenie prevzal a plnd moc predlozil vysetrovatelovi,
poucenie o prednosti pripadne obvinenym zvoleného obhajcu
a ostatné poucenia ako pod 2a),
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1. pri prevzati obhajoby obvineného na zaklade ustanovenia

a. den prevzatia ustanovenia,

b. den nazretia do spisu ako pod 2a),

c. den pisomného ozndmenia obvinenému o ustanoveni obhajcu
obsahujiceho obdobné poucenia a informacie ako pod 2a),
resp. 2b),

d. deri oznamenia zamyslanej Gcasti na vySetrovacich dkonoch vy-
Setrovatelovi,

IV. pri obhajobach mladistvych
a. den prevzatia obhajoby,
b. den zaslania listu rodicom alebo zakonnému zastupcovi,
c. datum primeraného pouzitia postupu pod 2a) az 2¢) vo vazbo-
vych veciach,

V. v pripadoch nutnej obhajoby
a. den zistenia zavaznych vysetrovacich tkonov vykonanych bez
umoznenia Gcasti obhajcu,
b. den navrhu na opakovanie tychto tkonov v pritomnosti obhajcu,
resp. den zaznamu, Ze na opakovani netrva,

VI. vykonanie rozhovoru s obvinenym vo vdzbe

P

VII. kazdu Gcast na dkone vySetrovania s vyznacenim ¢asovych tdajov
a o aky dkon islo (vysluch obvineného, spoluobvineného, svedka,
konfrontdcia obvineného so svedkom, rekonstrukcia, atd’),

VIII. pri obhajobe vo vdzobnej veci musi byt na spisovom obale v pra-
vom hornom rohu Cervene vyznacené ,vazba z dévodov § 71 ods. 1
pism. a), b), ¢) TP odo dnia ...".

3) Uzavieranie spisu pri vydani faktiry odmeny a vydavkov za advo-

katske ukony a pri financnom usporiadani
I. pri zaslani faktdry odmeny a vydavkov za advokatske tkony treba
dodrzat tento postup:
a) poddiarknu sa stipce, v ktorych st vyznacené periazné hodnoty,
b) v stlpci ,dkon” sa uvedie ,spolu” a jednotlivé stipce sa spodita-
ju (v stlpci ,odmena” zvlast odmena podla advokatskej tarify
a zvlast rezijny pausal),
¢) vykond sa prevod hotovych vydavkov zo stlpca ,vydavky” do stip-
ca ,odmena”,
d) stipce ,odmena” a ,platby” sa (pri inkase pre stranu aj prislusny
dvojstlpec) po podciarknuti znova spocitaj so stc¢asnym vyzna-
¢enim zaslania faktdry v stipcoch datum a tkon.
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Il. finan¢né uzavieranie spisu treba vykonat tymto spdsobom:

e) ak je faktira odmeny a vydavkov za advokdtske tukony preddav-
kom vyrovnana(a pripadné inkaso pre stranu vydané) podciark-
nutim stipcom s pefiaznymi hodnotami,

f) ak vykazuje faktira odmeny a vydavkov za advokatske tkony pre-
platok popripade pohladavku sa spis finan¢ne uzaviera po vrateni
preplatku (vyznacuje sa v stipci platby so znakom minus ,-*)
pripadne po inkasovani pohladavky novsim spocitanim a pod-
Ciarknutim suctov,

g) pri finanénom uzavierani spisu musia sa rovnat sicty stipca ,0d-
mena“ a ,platby” a pri pripadnom inkase pre stranu tie stipca
Jprijem” a ,vydaj”.




Priloha 3a Odportcany vzor dpravy titulnej a vnitornej strany protokolu klientskych spisov

ADVOKATSKA KANCELARIA
JUDr. Peter Petrovsky
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PROTOKOL KLIENTSKYCH
SPISOV

ROK? cusvsssssassssss




Advokat

Preprotokolovanie

Déitum Advokit

Klient:

Sp.an

Skongené:

Odporca:

Do zalozenia spisu / prevzatia
zastiipenia

Datum uloZenia do archivu /ulozené:

Vec:

Shvisi so spisom &

Skartovat’ diia / skartované

Klient:

Spon-

Skongené:

Odporca:

Def zalozenia spisu / den
prevzatia zastipenia

Ditum uloZenia o archivu /ulozené

Vec:

Sivisi so spisom &

Skartovat’ diia / skartované:

Klient:

Spn

Skongené.

Odporca:

Den zalozenia spisu / deh
prevzatia zastipenia.

Datum uloZenia do archivu /ulozené.

Vec:

Stvisi 50 spisom &

Skartovat’ diia / skartované:

Klient:

Sp. zn

Skontené.

Odporca:

D zaloenia spisu / deh
prevzatia zastipenia:

Datum uloZenia do archivu /uloZené.

Vec: Suvisi so spisom ¢&. Skartovat' diia / skartované:
5. Klient: Sp. zn. Skongené:
Do zaloZenia spisu / den Dtum ulozenia o archivu /ulozené.

Odporca:

prevzatia zastipenia:

Vec:

Stvisi 5o spisom €

Skartovat’ diia / skartované:

Klient:

Sp. zn

Skongené.

Odporca:

Deft zalozenia spisu / den
prevzatia zastipenia:

Datum ulozenia do archivu /ulozené:

Vec:

Sivisi so spisom &

Skartovat’ dita / skartované:

Klient:

Sp zn

Skongené:

Odporca:

Den zalozenia spisu / den
prevzatia zastipenia

Ditum ulozenia do archivu /ulozené

Vec:

Shvisi so spisom &

Skartovat’ diia / skartované:

Klient:

Span

Skongené:

Odporca:

Ded zaloZenia spisu/ def
prevzatia zastiipenia

Datum lozenia do archivu /ulozent.

Vec:

Sivisi o spisom &

Skartovat’ diia / skartované

Klient:

Span

Skongené

Odporca:

Den zalozenia spisu / def
prevzatia zastipenia

Ditum uloZenia do archivu /ulozené

Vec:

Savisi so spisom ¢

Skartovat’ diia / skartované:

Klient:

Sp an

Skontené

Odporca:

Den zalozenia spisu/ den
prevzatia zastipenia.

Ditum ulozenia do archivu /ulozenc:

Vec:

Sivisi so spisom &

Skartovat' diia / skartované:

Str. 1




Priloha 3b Odpordcany vzor Upravy titulnej a vnitornej strany menoslovu klientskych spisov

ADVOKATSKA KANCELARIA
JUDr. Peter Petrovsky

(010 S0 SIAIOME swsvesessssmmssiness Zapisany V wesisssssssess
(=] o O — ) D, GO —— B-Ails wimimraiin

MENOSLOV KLIENTSKYCH
SPISOV




A.

Por.&.: Advokat
1. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skonéené:
Odporca: Den zalozenia spisu/ den prevzatia | Datum ulozenia do archivu
: zastupenia Julozené
Vec: Suvisi so spisom €.: Skartovat’ diia / skartované:
2. Klient: e spisu / sp. zn.: Skonéené:
Odporca: Dei zalozenia spisu / ded prevzatia Datum uloZenia do archivu /
p * zastipenia ulozené
Vec: Suvisi so spisom &.: Skartovat’ diia / skartované:
3. Klient: C. spisu/sp. zn.: Skoncené:
Odpo reca: Deii zalozenia spisu / def prevzatia Datum ulozZenia do archivu /
* zastipenia ulozené
Vec: Suvisi so spisom €.: Skartovat’ diia / skartované:
4. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skon¢ené
Odporca: Dei zalozenia spisu / def prevzatia Datum uloZenia do archivu /
* zastupenia ulozené
Vec: Suvisi so spisom &.: Skartovat’ dita / skartované:
A . C. spisu/sp. zn.: Skonéené:
Klient: .
Od porca: Deii zalozenia spisu / dei prevzatia Datum uloZenia do archivu /
* zastupenia ulozené
Vec: Suvisi so spisom &.: Skartovat’ diia / skartované:
i . (o spisu / sp. zn.: Skonéené:
. Klient:
. Dei zalozenia spisu / ded prevzatia Datum ulozenia do archivu /
Odporca:
zastiipenia ulozené
Vec: Siwisi so spisom &.: Skartovat’ diia / skartované:
7. Klient: G spisu / sp. zn.: Skoncené:
Odporeca: Den zaloZenia spisu / def prevzatia Datum ulozenia do archivu /
p : zastipenia ulozené
Vec: Suvisi so spisom &.: Skartovat’ diia / skartované:
8. Klient: (o3 spisu/sp. zn.: Skonéené:
. De zaloZenia spisu / deii prevzatia Datum uloZenia do archivu /
Odporea: zastiipenia ulozené
. uvisi s0 spisom €.: artovat’ diia / skartované:
Vee: Suvisi so spisom ¢&. Sk: ¢ dita / sk é
9. Klient: C. spisu / sp. zn.: Skonéené:
Odporca: Deii zaloZenia spisu / dei Datum uloZenia do archivu /
prevzatia zastipenia: ulozené:
Vec: Suvisi so spisom &.: Skartovat’ diia / skartované:
10. Klient: G spisu / sp. zn.: Skonéené:
& Den zalozenia spisu/ def prevzatia | Datum ulozenia do archivu /
Odporca: e

zastipenia.

Vec:

Suvisi so spisom &.:

Skartovat’ dita / skartované:




Priloha 3c Odportcany vzor tpravy titulnej strany a vnitornych stran obalu klientskeho spisu

ADVOKATSKA KANCELARIA
5 JUDr. Peter Petrovsky
| (60 - H— , 50 sidlom: .....cceeueunen , Zapisany V .......ccceceeuene
L& smsmmmimnas R b AR S SN ciesnsonissorvonssse
ADVOKATA
Klient:
Odporca:
Vec:
C. spisu / Sp. zn:
Deii zaloZenia
spisu: Prevzaté dia:
Bankové
spojenie klienta:
Suvisi so
spisom &.:
Iné zaznamy:
Skondené:
Datum uloZenia Podpis
do archivu: UloZené: advokita:
Skartovat’
dia:




Str. 1

UKON

ODMENA

PLATBY

Ditum:

Predmet a doba trvania
likonu:

Odmena:

R. paudil:

DPH:

Hot.
vydavky:

Od Klienta /
Ditum: protistrany:

Suma:

Podpis
advokita:

SPOLU odmena:

SPOLU:

SPOLU

vydavky:

odmena a hot.

SPOLU
PLATBY:

Vyiiétovanie:

Finan¢ne
uzavreté diia:




Str. 2

Ditum uzavretia
zmluvy o poskytovani

Dodatok k zmluve
o poskytovani

pravnej pomoci:

Podpis advokata:

prévaej pomoci: Podpis advokata:

Druh dojednanej Vyska odmeny
odmeny: advokata za 1
Podpis advokéta: ukon: Podpis advokata:

Prikazy od klienta:

l Podpis advokita:

Détum:

Predmet:

Doruéenie rozhodnuti | |,

a koreSpondencie:

Ukony nepodliehajiice vyictovan

P.L.: Détum:

Predmet a doba trvania iikonu:




Viizba z dévodov odo diia

Obhajoba:

0 na zéklade poverenia obvineného z vizby

O na zéklade poverenia pribuznych (§ 37 ods. 1 tr. poriadku)
O na zaklade ustanovenia

O obhajoba mladistvého

O nutnd obhajoba

O Obhajoba na zaklade
poverenia obvineného
z vizby:

Détum dorucenia poverovacieho listu:

Datum pisomnej odpovede obvinenému o prijati poverenia s pou¢enim:

Datum zaslania tla¢iva zvolenia obhajcu na podpis a vratenie:

Datum predloZenia plnej moci vy3etrovatel'ovi:

O Obhajoba na ziklade
poverenia pribuznych

(§ 370ds. 1 tr. poriadku):

Datum prevzatia obhajoby:

Déatum pisomného ozndmenia obvinenému o prevzati poverenia s
poucenim, predloZeni plnej moci vy3etrovatel'ovi a o osobe, ktora obvinenému
zvolila advokata za obhajcu:

Datum pougenia o prednosti obhajcu zvoleného obvinenym:

Datum predloZenia plnej moci vy3etrovatel'ovi:

O Obhajoba na ziklade
ustanovenia:

Datum prevzatia ustanovenia:

Datum pisomného oznamenia obvinenému o ustanoveni obhajcu s pou¢enim:

O Obhajoba
mladistvého:

Datum prevzatia obhajoby:

Datum odoslania listu rodi¢om /zakonnému zastupcovi:

Datum predlozenia plnej moci vysetrovatelovi:

O Nutna obhajoba:

Datum zistenia zdvaznych vy3etrovacich tukonov vykonanych bez umoznenia u¢asti
obhajcu:

Détum navrhu na opakovanie tychto ikonov v pritomnosti obhajcu, resp. datum
zdznamu, Ze na opakovani netrva:

Détum nazretia do uznesenia o vzneseni obvinenia:

Détum prevzatia / nazretia do uznesenia o vizbe z ...............:

Datum prevzatia / nazretia do uznesenia o vézbe z ...............:

Détum prevzatia / nazretia do vypovede obvineného z ....................

Déatum prevzatia / nazretia do vypovede obvineného z ....................

Déatum poucenia (0 mozZnosti i¢asti obhajcu na vysetrovacich ikonoch; o moznosti rozhovoru obvineného
s obhajcom vo vizbe a jej zamy3l'anej realizécii; o prave nazriet’ do trestného spisu; o styku s pribuznymi alebo
osobami blizkymi; o trovach konania:

Détum vykonania rozhovoru s obvinenym vo vizbe:

Datum vykonania rozhovoru s obvinenym vo vizbe:

Datum oznamenia zamy3l'anej u¢asti na vy3etrovacom tkone a popis tukonu:

Déatum oznamenia zamy3l'anej (i¢asti na vy3etrovacom ukone a popis tikonu:

DalSie zaznamy:
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Priloha 4 Odportcané vzory prezentacnych peciatok

4a Prezentacnd peciatka doslej posty 4b  Prezentaéna peciatka odoslanej posty
Advokatska kancelaria Advokatska kancelaria
JUDr. Petrovsky Peter JUDr. Petrovsky Peter
Sidlo ..o SIdlo L.
- <~ - -~
Doslo dia: Expedované dna:
Pocet rovnopisov: priloh: Pocet rovnopisov: priloh:
Dévod (predmet): Dévod (predmet):
Klientsky spis Cislo: Klientsky spis Cislo:
Referent: Referent:
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Uznesenie
Predsednictva Slovenskej advokatskej komory
¢.22/4/2016
z 1. aprila 2016

o pravidlach pouZzivania
ndzvu obchodnej spoloc¢nosti pre vykon advokacie

Predsednictvo komory bude pri preskimavani Ziadosti prihliadat najma na
nasledovné skutocnosti :

(1) Podmienky podla § 12 ods. 4 druha veta zakona o advokacii bez dal-
Sieho splia taky ndzov zdruZenia alebo obchodné meno spolo¢nosti (dalej
len ,nazov”), ktory je tvoreny vyluéne menom a priezviskom alebo priezvis-
kom asporn jedného sti¢asného alebo byvalého tcastnika zdruzenia alebo
spolocnika spoloc¢nosti; pouzitie priezviska byvalého ucastnika zdruzZenia
alebo spolo¢nika spolo¢nosti je mozné, ak tento poskytoval pravne sluzby
prostrednictvom zdruZenia alebo spoloc¢nosti kedykolvek pred zanikom jeho
Ucasti v zdruzeni alebo v spolocnosti, a siicasne takéto pouZzitie priezviska nie
je v rozpore s pravnymi predpismi (napr. s ustanovenim § 11 ods. 5 Obchod-
ného zakonnika).

(2) Pripusta sa, aby nazov bol tvoreny aj inym spésobom ako podla odse-
ku (1), av8ak len za sticasného splnenia nasledovnych podmienok:

a) samotny ndzov nesmie znizovat ddstojnost advokatskeho stavu a po-

rusovat pravidld profesijnej etiky, a to najma pouzitim znevazujicich
a nedostojnych fantazijnych ddajov, a sicasne,

b) priamou stcastou ndzvu musi byt aj dodatok jednoznacne vyjadrujici,
ze predmetom cinnosti zdruzenia, resp. predmetom podnikania spo-
lo¢nosti je poskytovanie pravnych sluzieb, napr. oznacenim ,zdruzenie
advokatov”, ,advokat”, ,advokati”, ,advokatska kanceldria“, ,spolocen-
stvo advokatov” a pod.:

1. sticastou nazvu mézu byt pedagogické, akademické alebo vedecké
tituly Gcastnikov zdruZenia alebo spolo¢nikov spolocnosti,

2. stcastou ndzvu moze byt aj idaj o pdsobeni viacerych advokatov
v zdruzeni alebo v obchodnej spolo¢nosti, napr. v podobe ,a part-
neri”, ,a spolo¢nici”, ,a spol.” a pod.,

v ndzve nemozno uvadzat klamlivé alebo zavadzajice ddaje, najma

v stvislosti s rozsahom a spdésobom poskytovania pravnych sluzieb

alebo uvedenim mena alebo priezviska inych oséb nez tych, ktoré pod

-~
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e)

nazvom zdruzenia alebo obchodnym menom spolocnosti poskytuju
pravne sluzby; tym nie je dotknuté, Ze pouzitie priezviska byvalého
Gcastnika zdruzenia alebo spolo¢nika spoloc¢nosti je mozné, ak tento
poskytoval pravne sluzby prostrednictvom zdruzenia alebo spoloc¢nosti
kedykolvek pred zanikom jeho ucasti v zdruzeni alebo v spoloc¢nosti,
a stcasne takéto pouzitie priezviska nie je v rozpore s pravnymi pred-
pismi (napr. s ustanovenim § 11 ods. 5 Obchodného zakonnika),
nazov nesmie byt zamenitel'ny alebo poskodzujici zaujmy inych os6b
poskytujicich pravne sluzby alebo spolo¢né zaujmy vsetkych advo-
katov a advokdcie ako takej; zarover je nepripustny taky ndzov, ktory
akymkolvek spésobom porusuje, ohrozuje alebo obmedzuje hospodar-
sku sttaz, alebo ktory vyzdvihuje ¢innost zdruzenia alebo jeho tGcastni-
kov alebo ¢innost obchodnej spolo¢nosti alebo jej spoloc¢nikov, alebo
ktory vyzdvihuje $pecializaciu zdruzenia alebo obchodnej spolo¢nosti,
nazov nesmie nabddat k zamenitel'nosti s akymikolvek statnymi organ-
mi, organmi miestnej samospravy, organmi zdujmovej samospravy, na-
ddaciami alebo charitativnymi organizaciami.

(3) Tymto nie je dotknutd povinnost zdruZenia alebo obchodnej spolo¢nos-
ti podla § 12 ods. 4 zakona o advokdcii pouzivat profesijné oznacenie ,advo-
katska kanceldria”. V pripade, Ze nazov zdruzenia alebo obchodné meno
spolo¢nosti uz oznacenie ,advokatska kanceldria” obsahuje, nie je nutné ho
pouZivat osobitne.
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